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BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
I-AMAC

Bu Yénergenin amaci, Izmir Valiligi’nde imzaya yetkili makamlar1 belirl emek; verilen

yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki tamyarak sorumluluk
duygusunu gelistirmek; tist makamlara diistinme, politika belirleme ve énemli k onularda daha
saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat
ve verimliligi arttirmaktir.

II-KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimctar, Kamu Kurum ve Kuruluglart Miidiir, Amir ve
Bagskanlari ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iligkin imza yetkilerini
ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

II-HUKUKI DAYANAKLAR
Bu yonerge;

1. 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

2. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,

3. 3152 sayili Igisleri Bakanhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkindaki Kanun,

4. 4483 sayili Devlet Memurlart ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanun,

5. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

7. 2935 sayili Olaganiisti Hal Kanunu,

8. 5216 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

9. 31/07/2009 giin ve 27305 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin

Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik”

10. 10/06/2020 gtin ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yoénetmelik”

11. 08/06/2011 giin ve 27958 sayillr Resmi Gazete’de yaymmlanan = “Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi”

12. 17/07/2020 tarihli “Igigleri Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesi” hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

IV-TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge : “Izmir Valiligi Caligma Ilkeleri ve Imza Yetkileri Yonergesini”
Valilik ¢ Izmir Valiligini,

Vali : Izmir Valisini,

Makam : Izmir Valilik Makamini,

Yali Yardmmeast  : [zmir Vali Ygrdnnmlamn,
11 Hukuk Isleri Miidiirii : Izmir 1] Hukuk Isleri Midrtni,

Kaymakam : 1zmir Ilge Kaymakamlarini,

Birim : Kurulug kanunlarina gére Bakanhik, miistakil Genel Midiirlik ve
Bagkanlhklarin II sinirlarindaki teskilatlar ile alt hizmet birimlerini,

Birim Amiri : Bakanliklar, miistakil Genel Miidtirliikler ve Bagkanlik 11 teskilatmimn

basinda birinci derece yetkili ve sorumlu (Komutan, Bolge Miidiirii, 11 Idare Sube Baskan, 1
Miidiirti, Defterdar, 11 Miiftiisti, Basmiidiir, Bagsmiihendis, Sef vb.) amirlerini,

Valilik 11 Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: Valilik Ozel Kalem Miidiiriini, 11 Gog Idaresi
Miidiirting, 11 Yazi Isleri Miidtirtinti, il idare Kurulu Midiirtinii, Idare ve Denetiny: Mudl,p int,’ 8
Planlama ve Koordinasyon Miidiirtiing, Il Sivil Toplumla iliskiler Mudiirjnti
Halkla 1ligkiler Miidiirtinii, 11 Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriini, Idan,llvnu,ilu §ubc
Miidiirtini, Hukuk Isleri Sube Mudiiriinii, Protokol Sube Miidiirtini, Bllg,l If;lum %bc




Miidirtinii, Ag¢ik Kapt Sube Midiriing, YIKOB Sube Miidiirlerini, AR Proje Ofisi
Koordinatoriinti, Kalite Koordinasyon Kurulu,

il Personeli : Bakanlik, miistakil Genel Miidirliklerin ve Bagkanlik Il merkez
teskilatlarinda ¢aligan amir ve memurlarini ifade eder.

IKINCI BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI
IMLKELER

1-  Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir. Devredilmis yetkilerle ilgili tist makamlarin bilme hakka saklidir. Vali

II’in tamamy, Vali Yardimcilar: bagl daireler, Birim Amirleri ise birimleriyle ilgili bilme
hakkini kullanir.

2- Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

3-  Vali Yardimeilarina, gorev béliimiine iligkin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan
kurulug ve birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve yetkisi
devredilmistir.

4- Vali Yardimcilarinmn gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hitkkmiindedir.

5- Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yénergede degisiklik
yapilmasi ile mimkiindiir.

6- Vali tarafindan imza yetkisi devredilenler tarafindan, imza yetkisini kullanilirken
yazismalarda “VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

7- 11 Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmus olduklar yazismalarda Vali adina imza
yetkisi Vali Yardimcilan tarafindan kullanthir.  (Kamu Kurum ve Kuruluslan kendi
aralarinda yapacaklarr yazigmalarda “Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

8- Biitiin yazismalar Cumhurbagkanhgi'min 2646 sayih Kararmnin yer aldigt 10/06/2020 tarih ve
31151 sayili Resmi Gazete'de yayimmlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik™ ilkelerine uygun olarak yapilir.

9-  Yazilarm ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmas: esastir. Ancak
acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

10- Vali adina imza yetkisi verilenlerin bu yetkiyi sadece kendilerinin kullanmas: esastir.
Imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gérevi basinda olmamast halinde vekili imza
yetkisini kullamir. Imza yetkisi verilenlerden, izinli ve gérevli olanlar Izmir Valiligi web
sitesinde yaymlanir.

11- Birim Amirleri, kendilerine bagli kuruluslar: ile 5442 sayili 11 Idaresi Kanununun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin bagi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarimn
genel hizmet ytritimlerini engelleyici, kisitlayicr veya ortadan kaldirier yazisma
yapamazlar.

12- Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylar ile agllille11a,x;r;§fg”’»e'1cﬂg{t},? 1
yazi ve onaylari, Vali Yardimeisinin uygun goriisti veya parafindan sonra pizzat Vaffyg™
sunarlar. 7 ‘



13-

14-

15-

16-
17-

19-

20-

21-

Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agikga yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gére Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan imzalanir,

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyat: ile birlikte
imzaya sunulur.

Her kademede imza sahibi, imzaladigi yazlarla ilgili olarak, {istlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi iceriginde belirtilerek hazirlanir.

Personel atamalar ile Valilik gorlis ve takdirini gerektiren konulardaki yazlar, bu
Yonerge ile agikga yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra
ilgili birim amiri tarafindan bizzat Vali'nin imzasina sunulur.

Higbir birim diger birimin gorev alamina giren, o birime gérev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida “Gorigelim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler
en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli
aciklamay1 yaparlar.

I1de teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarn is ve islemleri, ilke olarak ilgili
bakanliklarin is ve iglemlerini yiiriiten il mudiirliikleri tarafindan yerine getirilir

Kamu kurum ve kuruluglarmin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan énce ilgili
Vali Yardimeisia ve Ozel Kalem Midiirliigiine bilgi verilir.

Biitin kamu kurum ve kuruluslari, memur, is¢i ve hizmet alimi suretiyle personel
alimlarindan ve bunlara iligkin is ve islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

Vali Yardimcist tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar birim amiri tarafindan
imzalanir ve parafe edilir.

Cumbhurbagkanhgl ve Bakanliklardan gereksiz yere gorilg istenmeyecek, zaruri hallerde
ilgili Vali Yardimeisinin goriisii alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.

Sef ve daha tist tinvanli personelin senelik izin vb. gibi kisa siireli vekaletler haricinde
kalan; kurumdaki bos kadrolar i¢in uzun siireli vekéleten gorevlendirme onaylar ilgili
Vali  Yardimcisina  sunulduktan sonra bizzat kurum amirlerince [l Valisine

onaylatilacaktir.

II- SORUMLULUKLAR

1-

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimeilarn ve
Birim Amirleri sorumludur.

Vali tarafindan Birim Amirlerine verilen s6z1ti emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine
getirilir ve konu hakkinda Birim Amiri tarafindan en kisa stirede Makama ve ilgili Vali
Yardimeisina bilgi verilir,

Vali Yardimecilart kendilerine bagh tiim birimlerin is yiirlitiimlerini hlklp pdulex. K(amufl-
hizmetlerinin ytiriitimii agisindan birimlerin Makamla iliskilerinin V? de,leTau‘

\
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aracilifi ile yiirlitiilmesi esastir.
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4-  Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlti konuda ilgili
Vali Yardimcilarma bilgi verirler. Vali Yardimcilarmin Vali adma verecegi emir ve
talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yard imcisina bilgi
verilir. Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular,
Birim Amirleri tarafindan en kisa stirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.

5- Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken aciklama
g
yapildiktan sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.

6- Birim Amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tim is ve
islemlerden sorumludur.

7-  Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin
Birim Amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazlarindan Ozel Kalem
Midiirii sorumludur.

8- Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken sorumludur.

9- Islerin aksamamast ve is sahiplerinin beklememesi igin, herhangi bir nedenle gérev
yerinde bulunmayan Vali Yardimecisimn yerine es gorevli Vali Yardimceis: olmazsa diger
Vali Yardimcilar imza atabilir.

10- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan mustereken ve miiteselsilen sorumludur.

11- Vali'nin Il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag: bildirilen islerden, bekletilmesi énemli derecede mahzurlu olanlarin
geredi ve icrasi, is boltimii esaslaria gore ilgili Vali Yardimeist tarafindan yapilir ve en
kisa stirede Vali'ye bilgi verilir.

12- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak tizere gorevlendirilen komisyonlar,
llgelerde yapacaklar calismalarla ilgili olarak, Il¢eye gittiklerinde mutlaka llge
Kaymakamina bilgi verirler.

13- Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren gok énemli konu ve isler ile prensip
karari niteligi tagiyan, Vali’yi ilgilendiren hususlarda, imzadan once veya islem
safhasinda (ist makamlara, varsa, alternatif énerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin
goriis ve direktiflerine gore hareket ederler.

14- Her kademe,  sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {izerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkini” kullanir.

15- Yarg: kararlarmm uygulanmasimn ve yarg: kuruluglariyla yazigmalarin siiresi icinde
yerine getirilmesine dikkat edilecektir.

1. UYGULAMA ESASLARI

A-GENEL YAZISMA KURALLARI

Il genel idare kuruluglarinin; merkezi idarenin merkez kuruluslari, fal'k]1,;:;ﬁ>l]>él’eﬁ1?&$gl'l;»»:.il\v
Genel 1dare kuruluglart ve ilge kuruluslar ile yazigmalarmi Valilik ve 1(113711121}?6111111<1211' Igé%ﬁl& '
ile yapmalari genel esastir. Bununla beraber; 11 genel idare kuruluglarmn il v§ ilge kademeleri
il merkezi ile ayni ya da farkli ilgelerdeki kuruluslar, bolge kuruluslar;, mahalli id '*Jé?‘“}ve

B
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mahalli idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi tasimayan,
miilki makamlarin bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya, istatistiki
bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine
iliskin konularda kendi aralarinda dogrudan yazigma yapabilirler. Dogrudan yapilan
yazismalarda “Vali a.”ibaresi kullanilmaz. Ancak agagida belirtilen konulara iliskin yazismalar
mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile yapilacaktir,

I-Valilik Kanali ile Yapilacak Yazismalar

a) II birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gériis ve dneri isteme yazilari,

b) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama
talebi iceren yazilar,

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluglari ve diger [llerdeki kuruluglar ile yapilacak yazismalar,

¢) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

d) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma acilmasi ile 6n incelemeci
ve sorusturmaci talebine iligkin yazilar,

e) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

f) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma, géreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilari,

) “Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

8) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve

bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

h) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve gikdyetlerin geregi yapilmak

tizere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilar,

1) Kamu kurumlarimin is ve islemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve gikdyet icerikli dilekce ve

taleplerin ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilar,

1) Tekit yazilari,

j) 11 Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

1I- Kaymakamhklar Kanali ile Yapilacak Yazismalar

a) llgelere génderilen yazilardan Vali, Vali Yardimeisy, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanan
yazilar,

b) llgelerle ilgili 6nemli yatirim, faaliyet, agilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,

¢) I'de Vali, merkez teskilatlarmda Bakan Yardimcis1 veya daha tist unvanh kisilerce imzalanan
yazilarin dagitimna iligkin yazilar,

¢) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama gerektiren

yazilar,

d) Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,

e) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tlirlii ihbar ve sikéyetlerin geregi yapilmak iizere
kurumlarma génderilmesine iliskin yazilar,

f) Kamu personeli hakkinda arastirma, 6n inceleme ve disiplin sorugturmasr ile ilgili sorusturmaci
gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiriitiilen is ve islemlere iliskin yazilar,

g) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

8) Atama, yerdegistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma ve goreve iade yazilar

h) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

1) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilar,

i) Her tlirlt 6denegin génderilmesine iliskin yazilar,

j) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

k) “Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

1) llgelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar

m) Tekit yazilari, i/

n) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.




B-BASVURULAR

1-

3.

C-

1-

Vatandaglarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkimmn Kullanilmasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu uyarmca, kendileri veya
kamu ile ilgili, sikayet ve talepleri igin yetkili mercilere bagvurma hakkima sahiptirler.
Basta Valilik Makami olmak {izere biitiin kamu kurum ve kuruluslar bu taleplere (web
ortami dahil) daima agik olacaktir.

Dilekgeler nem derecelerine gore Vali, Vali Yardimcilart veya Il Hukuk Isleri Mudiirii
tarafindan ilgili kuruluglara havale edilir. Ancak vatandaslarimizin idari is ve islemlerini
daha kisa stirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali
veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak
ihbar, sikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili
kuruma yapilmasi esastir,

Biittin birimler kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulart dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve efer istenen husus mevcut bir
durumun beyanr veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilek¢e sahiplerine 3071
sayil1 yasada belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak iizerinde degerlendirme yaptiktan sonra,
Vali veya Vali Yardimeilarinin bilgisine sunarak talimatlarini alacaklardir.

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu c¢er¢evesinde Valilige yapilan her tiirli
bagvurunun kabulii ile is ve islemleri Valilik Basmn ve Halkla Iliskiler Miidurliigiince
yapilacak, Valilik Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan konu, énem ve ilgisine gore
Vali veya ilgili Vali Yardimeisina sunularak, verilen talimat dogrultusunda gereginin icra
ve ifasy gergeklestirilecektir. Diger kurum ve kuruluslar benzeri sekilde kendi sistemlerini
kurup, isleteceklerdir,

GELEN YAZILAR

Cumhurbagkani, TBMM Bagkani, Bakan ve Bakan Yardimcist ile Cumhurbaskani
Yardimeist ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen evraklar, igerigi ve onemi
itibariyle Vali’nin gérmesi gereken evraklar, Vali tarafindan havale edilir.

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “ Sifre ” olarak gelen yazilar, agilmaksizin 11 Yaz Isleri
Miidiirti tarafindan Ozel Kalem Mudiirline teslim edilecektir. Bunlara iligkin kayitlar Ozel
Kalem Miudirltigt tarafindan tutulacaktir.

Valilik Makami'na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik
Lvrak Sefliginde agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra
havale ve tarih kagesi basilacak, Vali, Vali Yardimcisi, 11 Hukuk Isleri Miidiirii veya
Valilik Il Midtirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi
gereken evrak, dokliman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili
dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi
gerekmeyen evrakin da kayitlart elektronik ortamda tutulacaktir.

Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekeeler ilgili Vali Yardunessi, es
gorevli Vali Yardimcisi, Nobetgi Vali Yardumcist veya Birim Midiir]gri™ taradijdan:.

g N/ S
havale edilir. e
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Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

Birim Amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarmin imzasini tasimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimeilarinin gormelerini
gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alurlar.

C- GIDEN YAZILAR

1-

6-

Yazilarda; Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte
belirtilen hususlara ve Tirkge dilbilgisi kurallarina riayet edilir.

Vali Yardimeilar tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en {iist amirinin
parafl bulunur. Onaylarda ise “Uygun Gériisle Arz Ederim” boliimii agilir ve birimin en {ist
amiri tarafindan imzalanir.

Vali'nin imzalayacagl yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a Birim
Amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise
yazinin sol alt késesine, “Uygun Gériisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali
Yardimersi tarafindan imzalanir (Birim Amirlerinin izin ve Il digt gérev onaylart dahil).
Bunun istisnasi [ Jandarma Komutanhigi ve Il Emniyet Miudirliigiince yiiriitilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iligkin yaz1 ve onaylardir.

Imzalanmak tizere Vali veya Vali Yardimeisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

llge Kaymakamlarinmn ve Birim Amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
o
yazilar, isin niteligine gére Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanir.

Valilik Makamina sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerinin imzasi, ilgili Birim
Amiri ya da Amirlerinin teklifi ilgili Vali Yardimcisinin “uygun goriisle arz1” ve Vali’nin
olur’u ile tamamlanacaktir,

D- TOPLANTILAR

1-

Mevzuat geregi bagkanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali
Bagkanliginda yapilacaktir.

Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en ist yetkilileri bizzat katilacaktir.

Vali Yardimeilar, “Vali Adina” bagkanhk ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak énemli gordiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.

Kamu kurum ve kuruluslar, ilge tist yoneticileri ile ilde veya ilgelerde yapacaklar
toplantiyr Vali'nin onayi ile gergeklestirecekler ve toplanti sonucuna iliskin Makami
bilgilendireceklerdir.

Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalart esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis: terk uhlemk;
kisa, hazirlikll ve sonuca ulagmay1 saglayici yéntemler uygulanir. o

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapllacak konuku]
ilgili olarak tye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci llb top ldlllllai'ﬂ}
katilabilecektir. g ‘



7- Toplanti giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel énemine gore, Vali’ye her haliikarda
Vali Yardimcisina yazil olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir. Biitiin toplantilarda
toplant1 tutanaklar1 hazirlanacak ve kurumunda muhafaza edilecektir.

E-BASIN KURULUSLARI iLE ILISKILER

1- 657 sayih DMK’'nin 15. maddesine gére kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi sadece Vali’ye
aittir. Ancak Vali’nin yetki verecegi Vali Yardumcisi, Birim Amiri veya Ilge Kaymakami
tarafindan basin kuruluslarina bilgi ve demeg verilebilir. Ayrica Birim Amirlerince,
kurumlarinin gérevleriyle ilgili teknik ve hesabata iliskin hususlarda basina dogrudan bilgi
verilebilecektir.

2- Istatistiki ve teknik konular diginda basin toplantist, televizyon ve radyo programina
katilma, 6nceden ilgili Vali’den izin alinarak yapilabilir.

3- Ydurttilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, Vali’nin uygun goriisti alindiktan
sonra, 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidirligiine, yazili ve gorsel basin organlarina
gonderilir. Ayrica yazili agiklamalar Izmir Valiligi web sitesinde yaymnlanir.

4- Vatandaglarimizin, genel idare kuruluglarmin yiriittikleri gorev ve hizmetlerle ilgili
olarak onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmas: ve tedbir alinmasimi
gerektiren duyurular, dogrudan basin yaym organlarina ve Basin ve Halkla Iliskiler
Miidurltigiine génderilir.

5- Basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte” bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir

beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina
verilecek cevap veya agiklama metni igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

UCUNCU BOLUM

IMZA ve ONAYLAR

I. VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1- Cumhurbagkanlig1 ve Cumhurbagkani Yardimeihigina yazilan yazilar,
2- 'TBMM Bagkan: imzast ile gelen yazilara verilen cevaplar,
3- TBMM Baskanhigina sunulan Valilik gériis ve tekliflerini igeren yazilar,

4- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;
a) Bakan imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanlklara iletilecek goriis, dneri ve
degerlendirme yazilari,
b) Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Midiirliiklere ait personel ile ilgili dneri, goriis
ve degerlendirme yazilari,
¢) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler,

5- Genelkurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilara
cevaplar, "=




6- Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Saveilar Kurulu Bagkanligina dogrudan yazilmas:
gereken yazilar,

7- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
8- Diger lllerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
9- “Vali Adina” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

10- YOK Bagkanhgr ile Universite Rektorlerine ve Akademi Baskanliklarina dogrudan
yazilmasi gereken dnemli yazilar,

11- Ordu ve Garnizon Komutanhgma dogrudan yazilmas: gereken yazilar ile giivenlik yardim
taleplerine iligkin yazilar,

12- Valilik tarafindan yayinlanan Genel Emir ve Talimatlar,

13- 5442 sayili 1l Idaresi Kanununun 9. maddesi uyarinca Ilde teskilati ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin ytiriitilmesi i¢in gérevli daireyi belirleme yazilari,

14- Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar,

15- Miilki Idare Amirlerine ve Birim Amirlerine basari belgesi, tistin basar belgesi verilmesi,
elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar,

16- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan Cikarma
teklif yazilari,

17- Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilari ile muvafakat verme
ve isteme yazilari,

18- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

19- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlar hakkinda ihbar ve sikayet
nedeni ile tist makamlara yazilan yazilar,

20- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturulmasi igin {ist makamlardan miifettis
talebine iliskin yazilar,

21- Disiplin Amiri sifatr ile savunma istem ve ceza yazilari,
22- 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a- Belediye Baskanhiginin bosalmast halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin
toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

b- Belediye admnm degistirilmesine iligkin goriis bildirilmesi.

24- Kalkmma Plani ile Yilhk Planlar ve Programlarin uygulanmasi,
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,




25-

26-

27-

28-

29-

30-

31-

32-

11 Koordinasyon Kurulu Toplantilart ve 1] yatirim énerileri ile ilgili yazilar,

11 tiizel kisiligi adma tapu dairelerinde yiiriitilen islemlere iliskin temsil yetkisi veren
yazilar,

“Cok Gizli?, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna goére “Gizli” dereceli yazilar ile
“Sifreler”,

Smir Anlasmazlif, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmas: Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve gériis yazilari,

Kaymakam imzasiyla sorulan, mevzuat boslugundan kaynaklanan sorunlara iliskin
ilgelere yazilacak goriis yazilari,

Valilikte staj goren idari yargr hakim adaylar ile ilgili raporlar,
Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar,

Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Vali'nin imzalamay:
uygun goérdiigt yazilar.

Kamu Yararmma Calisan Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik
goriislerinin imzalanmasi, Dernekler Kanununa gére kullanimi izne bagli kelimelerin
kullanilmasina yonelik Valilik gériislerinin imzalanmasi,

II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1-

5.

6~

9.

Kanun, tliziik, yonetmelik, yOnerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan
dogruya Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan personelin her seviyede ilk atama ve Sube
Miidiirtt ve st memurlarin atama onaylari ile Birim Amirleri ve Valilik Birim
Miidiirlerinin gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslama islemlerine
iligkin onaylar,

Sef ve daha tist unvanli personelin gérev yeri degisikligi ve bunlarin gérevden ¢ekilmis
saytlma, istifa ve géreve yeniden baglatma iglemlerine iliskin onaylar,

Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin her tirli
izinleri ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

]]dC oérevlh Birim Amirleri ile Valilik 11 Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin derece
¥
yﬁkSC]I]lCSIHC ve emekliliklerine 111$](11”l onaylar,

Miilki idare ve Birim Amirlerinin yurt dig1 gorevlendirme onaylari,

Vali Yardimeilariin aylik nébet programi onaylari,

2803 sayili Jandarma Teskilati Gorev ve Sorumluluklarr Kanununa gom subé’byhﬁm
istihdam yerlerinin belirlenmesi ve 1l i¢i yer degistirmeleri ile ilgili onaylal

11 Jandarma Komutanlign Aylik Kod Uygulama Planinin onay,




10-

11-

12-

13-

16-

17-

18-

23-

24-

27-

28-

29-

30-
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Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik 11 Midiirleri ile Sube
Miidtirlerinin il dig1 gegici gérevlendirme onaylari,

657 sayih Devlet Memurlann Kanunu geregince gorevden uzaklagtirma, — gorevden
uzaklastirma kararinin uzatilmas: ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

4483 sayili Kanuna gore yapilacak gorevlendirmeler ile verilecek kararlar,

Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, aragirma ve disiplin sorusturma
onaylari,

Yarg: mercileri nezdinde yapilacak kanun yollarina (itiraz, temyiz, istinaf ve karar
diizeltme) bagvurmaktan feragat edilmesine iliskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlart Kanunu kapsaminda bagar, tistiin basart belgeleri ve 6diil
verilmesine iliskin onaylar,

Memur Sinav Komisyonu tiyelerinin belirlenmesi ve gérevlendirilmesine iliskin onaylar,
Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmast,

11 Afet Planlarinin onaylari,

Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onay ve yazilar,

5253 sayili Dernekler Kanunu uyarmca idari para cezas: verilmesine iliskin onaylar,
2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; 11 ve Ulke genelinde
yapilacak olan yardim toplama izin onaylar, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi
onaylart ile bu faaliyetlerin denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek

cezalara iligkin onaylar,

Yurt digindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurt disindan Yardim Alma
Bildiriminin onaylanmass,

Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar,

Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izin
onaylari,

Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsat onaylarr,

Genglik ve Spor Il Miidiirltigii ve ilgili kurumlar biitgesinden yapilacak harcama
onaylari,

6136 sayill Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 7°nci, 8/a-1 ve Ek-1’inci
maddeleri geregince verilecek onaylar,

Insan Haklar1 [l Kurulu'na tiye se¢ilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,
Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

(Calisma saatlerinin tespitine iliskin onaylar,




31- Kamulastirma Kanunu hiikiimlerince verilecek “kamu yarart karar1” onaylari ile devlet,
yerel yonetimler ve diger kisiler Iehine verilecek “kamu yarariin varligina” iliskin yazi
ve onaylar,

32- Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu Yénerge ile
agikca imza yetkisi devredilmeyen sézlesmelere iligkin onaylar,

33- 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a- Belediye smirlarinin kesinlesmesi onaylari,

b- Siir uyusmazliklarinin karara baglanmast onaylari,

c- Belediye sinirlart iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, bdliinmesi,
adlar1 ve sinirlarmin tespiti ve degistirilmesine iligkin onaylar,

¢- Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

d- Belediye Baskanligimin bosalmasi halinde, Baskan veya Bagkan Vekilinin se¢ilememesi
durumunda, Belediye Baskani gérevlendirme onaylari,

)
+

5355 say1li Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;

a- Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarma iliskin onaylar,

b- Birlik Ttiztiklerine iliskin onaylar,

35- Smur Anlagsmazligi, Milki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirlmas:
hakkinda Yénetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

36- 11 dahilinde resmi - 6zel okul agilmast, kapatiimasi, tasinmast, gretmen evlerinin acilmasi
kapatilmasi onaylari,

37

Engelli ve kronik hastaligr olan kamu gorevlilerinin idari izinli sayilmalarina iliskin karar
ve onaylar,

38- Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,
39- Mera tahsis ve tahsis degisikligi karar1 onaylari,

40- 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununa gore 11 Toprak Koruma
Kurulu Kararlarint onaylamak,

41- Sef ve daha tst tinvanh personelin senelik izin vb. gibi kisa stireli vekaletler haricinde
kalan, kurumdaki bos kadrolar1 i¢in uzun stireli vekaleten gorevlendirme onaylari,

42-2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yirtiyligleri Kanunu'na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iligskin onaylar,

I1I. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1-  Cumhurbagkant Yardimciligi, TBMM Baskanligi, Bakanliklar, Milli Glivenlik Kurulu
Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

2- TBMM Baskanhgindan gelen soru onergeleri ile ilgili yazilara verilecek Vali goriisi
gerektirmeyen veya Vali tarafindan Vali Yarduncilarinin imzalamasi uygun goriilen
goriis yazilari,

ya/xlmm Va adma 1mmlanma<,1
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10-

11-

16-

17-

20-

21-

Vali'nin onaymna sunulacak tasarruflara iliskin 6n islemlerin yiritilmesi ve onaya
sunulacak yazilarm parafe edilmesi,

Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina
iligskin yazilar ile bakanliklardan goris isteme yazilar,

Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara
iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi,

Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Ytiriitilmesi Hakkindaki Yonetmeligin 5. Maddesinde diizenlenen Vali’ye
ait yetkilerin gérevli Miilki Idare Amirine devredilmesi ve bu gérevlere iliskin yazilarm
imzalanmasi,

Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

Kaymakam imzasiyla mevzuatin yorumlanmasina iligkin g6riis sorma yazilarina
verilecek cevaplar,

Igigleri Bakanliina bagli 1l teskilatinda goérevli tiim personelin (Kaymakamliklar haric)
kadro degisikligi, agiktan, naklen ve terfien, atanma teklifleri,

Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin gérev belgeleri,

Mahkemelerde dava ag¢ilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar,

Vatandaglarin, kamu kurum ve kuruluglarina yonelik sikdyet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurular ile ilgili yazilar,

Tekit yazilart ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Merkez Birim Miidirlerinin
gorevden ayrilma ve goreve baglama yazilari,

Dernekler Yonetmeligi'nin  19. maddesine istinaden yurtdigindan yardim alacak
derneklerin verecekleri Yurt Disindan Yardim Alma Bildiriminin imzalanmasi,

Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile
ilgili olarak dava agilmast i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

5253 sayilr Dernekler Kanunu ¢ergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis
kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmast,

Sosyal Hizmet Kuruluglari tarafindan yiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta
Yagsayan ve Calistirilan Cocuklar, Ozirltiler, Yaghlar, Evlat Edinme, Kadin Siginma
Evleri ile ilgili Valilikler arasi yapilan yazigmalar,

Adli ve Onleme Aramalart Yénetmeligi uyarmca umumi ve umuma acik yerlerde ve

gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emuri verilmesine iliskify
7
4

i

Vali tarafindan tagima ruhsati verilen silahlarin satin alma belgeleri, i/




22-

23-

24-

26-

28-

29-

30-

31-

38-

39-

CIMER' ¢ yapilan bagvurulara verilecek cevap yazlar, Valiligimiz Acik Kapi
Uygulamasi ¢ergevesinde yapilacak islemler,

Apostillerin imzalanmas,
2559 ve 2911 sayilh Kanunlarm 6ngérdiigii bildirimlerin kabulii, havalesi ve diger
islemleri,

llimizde gergeklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla ilgili
koordinasyon toplantilarina bagkanhik etmek ile ilgili is ve islemlerin yiritiilmesine
iligkin yazismalar,

Istatistiki raporlar hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

Birimlerince yapilan kiralama sézlegsmelerinin imzalanmasi,
llge Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmasi ile
ilgili yazilar,

Genglik ve Spor Genel Mudiirliigii'ntin gorev alanma giren her tiirlii etkinlik, spor
miisabakas1 ve organizasyonlarda personel gérevlendirme onaylari ile bu faaliyetlere
iliskin giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in yapilan yazigmalar,

5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve gérev
yapan “II Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazismalar,

5403 sayilh Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu'na gore Vali adina Toprak
Koruma Kuruluna Bagkanlik etmek kurul kararlarini imzalamak,

Derneklerle ilgili adli ve idari yargi mercilerince verilen kararlarla ilgili yazismalar,

Insan ticareti magdurlarimin barinma evlerine sevki i¢in il Emniyet Midurlagi ile diger
illerdeki Il Go¢ Miudiirliikleri ile yapilan yazismalar,

Sinir dig1 etme ve idari gézetim kararlarina iliskin yazilar,

Il Gog Idaresi Mudiirliigiintin adli ve idari yargi (icra daireleri dahil) kuruluslar ile
yazigmalari,

Il Gog Idaresi Miidirltigiiniin mesai saatleri disginda (resmi tatiller, hafta sonu tatilleri
vs.) Go¢ Idaresi Genel Mudiirltigiine yazilan goriis sorma yazilar,

Il Gog Idaresi Miidiirltigtintin, refakatsiz gocuklarla ilgili Aile, Calisma ve Sosyal
Hizmetler 11 Mudiirliigiine talimat i¢eren yazismalari,

Imar mevzuati ile ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan, Cevre ve Sehircilik |l
Miidirliigiine goriis sorma yazilarina verilecek cevaplar,

5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunupsfi*tiygul
B O o

amasina
iligkin is ve islemler Koo
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41-5233 sayih Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmast Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

42-6713 sayili Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun ile bu kanununu
uygulanmasma dair yonetmelik geregi yapilacak yazigmalardan, Igisleri Bakanlifimdan
Miifettis talep edilmesine dair yazilar hari¢ olmak iizere diger tiim yazismalar,

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Vali'nin onaylayacag yazilar disinda kalan ve agik¢a diger yetkililere devredilmemis olan
onaylar,

2- Sef unvanindan daha alt diizeydeki kamu personelinin ilk atama sonrasi gorev yeri
degisikligi ve gegici gorevlendirilmelerine iligkin onaylar ile bu memurlarn gérevden
cekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baglatma islemlerine iliskin onaylar,

3- llde gérevli Birim Amirleri ile Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri disinda kalan tiim
kamu personelinin derece yiikselmesi ve emekliliklerine iliskin onaylar,

5- Birim Amirlerinin yardimeilarr ve Sube Miidiirlerinin il dig1 gegici gorevlendirme onaylar
ile ulasim yontemi, gecici gorev yolluklari ve araglarina iliskin onaylar,

6- Birim Amirleri ile Valilik 11 Miidiirleri ve Sube Miidiirleri digindaki gérevlilerin yurt digi
gbrevlendirme onaylari,

7- Vali'nin izin verecekleri disinda kalan Mudiir Yardimcist, Sube Miidiirii v.b. personelin her
tlirlii izin onaylari, yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

8- Il merkez kuruluslari personelinin hizmet ici “y1llik” egitim programi onaylar,

9- 195 sayih Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve iglemlere
iliskin onaylar,

10- Valilik Merkez Birimlerine atanan ge¢ici personelin sézlesme onaylari,

11- Kamu Konutlar: Kanunu ve Kamu Konutlar Yénetmeligi kapsaminda Miilki Amire verilen
gorevlerle ilgili islemler,

12- Dernekler Kanunu ve yonetmeligi uyarinca dernek ve lokallerinin denetlenmesi, dernek
lokallerinin gegici stireyle faaliyetten men edilmesi ve kapatilmasina iligkin onaylar,

13-6458 sayili kanun hiikiimleri uyarmca yabancilarin sinir di1 edilmeleri ile ¢ikis izin belgesi
ve idari gézetim karar1 onaylari,

14- Her tiirlii Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma, gegici kapatma

onaylari ile bu kuruluglara yeni ilave edilecek tinitelerin agilma onaylari,

15-Mezarlik Yerlerinin Insaasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yénetmelik
uyarinca yapilacak is ve islemler,

16- Insani Tiiketim Amaglh Sular Hakkinda Yénetmelik kapsaminda verilecelstésissve i
. A Y
1ZIn onaylari, - Nt 2

i/ ,

i

alme
&

17- Eczanelere iligkin ruhsat onaylari,




18- Aile Hekimligi Uygulama Y&netmeligi geregince;

a- Aile saghgr merkezleri ve aile hekimligi Dbirimlerinin  a¢imasi, kapanmasi,
birlestirilmesi ve yer degistirilmesine iliskin onaylar,

b- Bakanlik diginda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluglarda ¢alisan hekimlere
verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylar ile aile hekimlerinin sézlesm esinin ihtaren
veya sair suretlerde sona erdirilmesi onaylari,

c- Aile Hekimligine atananlarin {icretsiz izin onaylari,
19- Saglik c¢alisanlariin istifa ve miistafi sayilma onaylari,

20- Ozel Oprenci Yurtlarimin Kurum Ag¢ma Izin Belgesi ile gegici ve siirekli kapatma, devir,
nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi ve miidir gorevlendirme ve istifa onaylari

21- Ozel 6gretim kurumlarmin 11 genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme
vb. simavlarnn resmi okul dersliklerinde yapilmasina iliskin onaylar,

22- 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayih Kamu lhale Sézlesmesi Kanunu uyarmca,
Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina
iligkin onaylar,

23- Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluglar tarafindan agilan
kreg, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatili bakim
merkezleri, kadin konukevleri agihig izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi onaylari ile
kapatma onaylart,

24- 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i ve yurt disi
spor miisabakalari ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina katilacak sporcu, hakem, antrenér,
monitdr, yoneticiler ve bu amagla goreviendirilecek diger personele iligskin onaylar,

25- Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iligkin onaylar,

26-4926 sayili Kanuna Goére El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasima Iliskin Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi kapsaminda, el konulan egyanmin teslim edilecegi
birim ve kisiye iligskin onaylar,

27-2090 sayih Tabil Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve islemlere iligkin onaylar,

28~ Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlti izin ve belgeye iligkin onaylar

29- Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

30-4081 sayili Ciftgi Mallarinin Korunmast Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen
yetkilere iligkin onaylar,

31- Vctcnnm hekim muayenchane ve poliklinikleri, ev ve slis hayvanlari tretim, satis barinma
e egitim yerleri agilis onaylari, ‘

onaylau




33-Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Cumhurbagskanhigi veya
Bakanliklarin taraf oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek {izere yetkili
kilinacak personel gérevlendirme onaylari,

34- Belediyelerin, Gelir Idaresi Bagkanliginca belirlenen tutarlar1 asan vergi mahkemesi
kararlarina karsi temyiz yoluna gitme muvafakati,

35-Isyeri A¢ma ve Cahgma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullaria personel géreviendirme onaylari,

36-2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca onleme aramasina iliskin
onaylar,

37-6136 sayili Kanun uyarmca ve Uygulama Yonetmeliginin Ek 1. maddesi geregince
verilecek mermi satig izni onaylari,

38-2521 sayili Kanun uyarinca verilecek “saticilik belgesi” onaylari,
39-5188 sayilr Kanun uyarinca verilecek “6zel giivenlik izni” ile silahli &zel glivenlik
personelinin silah bulundurma ve tagima izni ve alarm izleme merkezi kurma ve isletme

izni onaylari,

40-87/12028 Karar sayili Patlayict Madde Tiiziigii mucibince tanzim edilen belge ve her tiirli
ruhsat onaylari,

41- 1 Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,
42- 2941 sayilr Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigli kapsamindaki plan onaylari,

43- Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagr agikga belirtilen idari para cezalar disindaki
ttim idari para cezalar ve mulkiyetin kamuya geeirilmesine iliskin onaylar,

44- Okul idarecileri ve Sube Miidirtinden daha alt unvanli personelin gegici gorevliendirme
onaylari,

45-Vali onay1 ile vekaleten gorevlendirilen okul idarecilerinin siire uzatma onaylan ile
bunlarin kendi istegi ile gorevlerinden g¢ekilmeleri durumunda 6gretmenlige atanma

onaylart,

46- Milli Egitim Bakanligina bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar
Alan/Boliim, Atélye ve Laboratuvar Sefliklerine gérevlendirme onaylarr,

47- Bir disiplin sorusturmasint yiirtitmek Gzere kurumlardan ve kaymakamliklardan gelen
sorusturmacy talepleri ile ilgili olarak il maarif miifettisleri ve diger il personelinin
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

48- Cevresel etki degerlendirmesinin gerekli olmadigina iliskin onaylar,

49- 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda 6zel giivenlik izni onaylari,

50- 5326 sayili Kabahatler Kanunu 32. maddesi uyarinca verilecek idati par¥ %Gi&@f‘ll}]ll
onaylanmasi, a’:"/ e i
i
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51- 5580 sayili Kanun kapsamindaki 6zel egitim kurumlarmdaki kurum miidiir}




izin onaylart ile istifa iglemlerine iliskin onaylar,

52-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu kapsaminda yer alan okullar disindaki 6zel
6gretim kurumlarma kurum agma izni ile igyeri agma ve ¢alisma ruhsati verilmesine
iliskin onaylar ile bu kurumlarm devir, nakil, kurucu temsilcisi degisikligi, kurum agma
izni, isyeri agma ve ¢alisma ruhsati degisikligi ve iptali iglemlerine iligkin onaylar,

53-Tiim okullarmn (resmi, 6zel) ikili veya normal egitime ge¢me, ana siifi ve 6zel alt sinif
agilip kapatilmasi, tasimali egitime ge¢me vb. islerine iliskin onaylar,

54-2803 sayilr Jandarma Tegkilati Gorev ve Sorumluluklarn Kanununa gére, subaylarin
disinda kalan personelin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il i¢i yer degistirmeleri ile
ilgili onaylar,

55-6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 7°nci, 8/a-1 ve Ek-1’inci
maddeleri disinda kalan silah tagima, silah bulundurma, iptal ve hibe onaylari,

56- Av bayileri ac¢ilis izin onaylari,
57-Miisabakalarda seyirci giris i¢in satiga ¢ikacak biletler, miisabakada gérev alacak
personele hasilattan gorev tcretleri ve miisabaka hasilatindan kuliiplere kalan kuliip

paymnin 6denmesine iligkin 6deme onaylari,

58- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére agilacak tesislere,
isyeri agilis izni onaylari,

59-1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagli kooperatif
kurulus ve ana sézlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

60- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda Mera Teknik Heyeti tesekkiiliine iliskin onaylar,

61-11 Tarim ve Orman Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum ve kuruluslarla ortaklasa
agilacak kurslara iligkin onaylar ve kurslarda Ogretici/usta 6gretici ve personel
gorevlendirilmesi onaylari,

62- Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢ergevesinde I genelinde yapilan egitici ¢alismalara
yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile
egitim kurumlarinda tanitim amagli dagitilmak istenilen her tiirli brosiir, el ilani, afis ve

materyallerin dagitim izin onaylari,

63-11 genelinde Motorlu Tagit Siirticiileri Kurslarmin direksiyon smavlarinin yapiimasina
iliskin onaylar,

64- Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluglart uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,
65- Afet Etlit Raporlarinin onaylanmasi,

66~ Birim Amirlerinin, Valilik 11 Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin, aragli-aragsiz il i¢i giinii birlik
gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

67- Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tirkiye’de Ticari Amaglh Film Cgkmek 1
ve Yabanct Yapimeilar Hakkinda Yonetmeligin 14, ve 15. jhaddeler
diizenlenecek izin belgeleri onaylari, il f
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68- Vali'min, Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger o naylar,

09-2559 sayih Kanunun Ek 1. Maddesi geregince yapilacak basvurularin kabulii ve
degerlendirilmesi,

70- Denetimi Sanayi ve Teknoloji 11 Midirliigii tarafindan yapilan 4703 sayili Uriinlere

lligkin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasima Dair Kanuna gore denetim

sonucu uygulanacak para cezalari,

V. iL HUKUK iSLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANA CAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis ve miitalaa bildirme yazilari,

2-  Vali tarafindan istenildigi takdirde; dernek tiiziikleri ve degisiklikleri hakkinda miitalaa
vazilart ile Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma  emirlerinin
sonuglandirilmasina iligkin yazilar,

3- Vali tarafindan gorevlendirildigi takdirde idari yargida idareyi temsil etme ve savunmaya
iliskin ig ve iglemler,

4- 11 Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirligtiniin gorev alanma girmeyen sivil toplum kuruluglari
lizerinde Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

§- Valilik tarafindan tescil edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemleri ile
dilekgelerin kabulii ve evrak havalesi islemleri,

6- 11 Hukuk Isleri Midiirltgii kadrosunun bos olmas: halinde bu boliimdeki gbrev ve
yetkiler ilgili Vali Yardimcetlari tarafindan icra edilir.

7-  Herhangi bir birim baglanmasi durumunda, 11 Hukuk Isleri Midiiri Vali Yardimcist
yetkisini kullanir.

VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1- llgede gorev yapan tiim personelin I i¢i ve Il digt goreviendirme onaylan ile tasit
gorevlendirme onaylari,

2-  Ozliik dosyalar ilgede tutulan personelin, her tiirlii izin onaylari ile 6zliik dosyalari il¢ede
tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylart,

3-  llgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt diginda gegirmelerine iliskin onaylar,
4- llgedeki kamu personelinin adaylik kaldirma onaylari,

5- llge birimlerinde ¢alisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluglarda tic aya kadar gecici
gorevlendirme onaylari,

6- Hizmet Igi Egitim Programi onaylar ile bu programlarda yer alacak yonetigis 1

o

kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari, P

it

T

7- Ozliik dosyalar ilge birimlerinde bulunan personelin derece ylikselmesine ilig]\m ondylar,
; \ / 1

4
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10-

11-

12-

14-

15-

16-

17-

19-

20-

21-llgelerinde bulunan kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici Kir
tahsis islemlerine iligskin onay ve yazilar,

llge digina veya ilgeye atanan ilge personelinin 6zlik dosyalarmin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

flge Milli Egitim Midirliigiine bagli okullarda bos kadrolar ile, izinli ya da raporlu
olanlarmn yerine mudiir vekili, miidiir bagyardimeisi vekili, miidiir yardimcist vekili ve
miidiir yetkili 6gretmen ile belletici 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

llgede norm fazlasi konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu
Ogretmenlerin 6gretmen ve ders a1 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve
zorunlu ders saatlerini tamamlamak tizere gorevlendirilmeleri ve ihtiyag duyulan okullarda
ek ders ticreti karsihginda tceretli 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onay lar,

5580 sayilh Kanun kapsamindaki 6zel egitim kurumlarindaki kurum miidiirii haricindeki
personelin ¢alisma izin onaylar, istifa, sézlesme feshi, ¢alisma siiresi bitimi diizenlenen
ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iligkin toplu onaylar,

Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma
belgelerine iligkin is ve iglemler ile belgelerin onaylanmasi,

Ozel Ogretim Kurumlarimn ilgelerde yaptigi yabanci dil ve meslek edindirme kurslari
sinav onaylarinin alinmas,

Ozel dgrenci yurtlarina Miidiir Yardimeist ve daha alt diizeyde personel gérevlendirme,
ayrilma onaylari,

Ozel Motorlu Tagit Stirticiileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere (H)
siift sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel alan
bakimindan yeterli uzman gérevlendirilmesi,

llge Birim Amirlerinin izinli veya raporlu oldugu stirede yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylar ile diger kamu gorevlilerinin yerine vekéleten gérevlendirme
onaylari,

Yabanct uyruklulardan oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin egitim
kurumlarindan hizmet alacaklardan kurslara devam ve sinava gireceklerin terciiman
onaylari,

Ozel epitim kurumlarmm (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek big¢imde, yillik ¢alisma takviminde 6ngoriillmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on beg) gilinii gegmeyen
egitim-6gretime ara verme onaylari,

Ilge Milli Egitim Mudtrltgiine bagli resmi/ozel drgtin/yaygin egitim kurumlarinim sosyal
etkinlik olarak II i¢i ve Il dis1 gezi ve yurt disi bilim, sanat, kiilttir etkinlikleri, spor
miisabakalarr ve gesitli yarigmalara katilma onaylar ile bu gezilere katilacak idareci
dgretmen ve ogrencilerin gorevli izinli sayilmalari ve kafile onaylari,

Ozel Ana Okullarmin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iliskin
onaylar,

v
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23-

25-

26-

27-

28-

29-

30-

Halk egitim merkezlerince iglemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Aver Egitimi, Is
Makineleri Kullanma Sertifikasi (Operatorliik Belgesi) Kursu, Tiirk Halk Oyunlari, Yére
Oyunlart Ogreticisi Yetistirme Kurslarimn sinav komisyonunun kurulmas: onaylari,

Milli Egitim Bakanligr ile diger bakanlik, genel midirlik, resmi kurum ve kuruluslarla
yapilan igbirligi protokolleri kapsaminda Ilgelerde acilacak her tiirlii meslek kurslari ile
gelistirme ve uyum kurslariun 11 Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalarina
iligkin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

657 sayill Devlet Memurlart Kanununun 4/B maddesine gore birimlere atanan personele
iliskin sozlesmelerin imzalanmasi,

Apostillerin imzalanmas,

2521 sayili Kanun kapsaminda verilecek yivsiz tiifek ruhsati ve satin alma belgeleri ile
6136 sayilh  Yasamin Uygulama Yonetmeliginin  4.maddesine gére diizenlenen
bulundurma silah ruhsatlarma iliskin onaylar, 10. maddesine gore emekli kamu
gorevlileri igin diizenlenen silah ruhsatlarindan bulundurma ruhsatlarinin onaylari, 55. ve
56. maddelerine gore armagan ve hatira silahlar i¢in diizenlenen silah ruhsatlarinda
bulundurma ruhsatlarinin onaylari, bulundurma ruhsath silahlarin nakil islemlerine ait

onaylar,
Dernek lokallerinin ag¢ilig ruhsatlarina iliskin onaylar,

Apiz ve Dis Saghig Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Y®onetmelik
hiikiimleri mucibince yapilacak ig ve islemler ile mieyyide uygulanmasi islemleri,

Dis Protez Yonetmeligi hiiktimleri uyarinca yapilacak is ve islemler ile miieyyide
uygulanmasi islemleri,

6502 sayili Tiiketicinin Korunmas: Hakkindaki Kanunun 77. maddesinde diizenlenen
idari yaptirim kararlariin alinmasi ve uygulanmas,

Tiim okullarin (resmi/Gzel) smif, sube agilmasi ve kapatilmasi iligkin onaylar,

Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik hitkiimlerince, 12 aydan
uzun stireli ekonomik desteklerin ddenmesine iliskin onaylar, (Soysal Hizmet Merkezi
Midirliglintin bulundugu llge Kaymakamlarinca)

0458 sayii Kanun ve diger idari diizenlemeler uyarinca gegici koruma kapsamindaki
yabancilara “Yol Izin Belgesi” diizenlenmesi,

5490 sayilh Niifus Hizmetleri Kanunu, 5526 sayili Kabahatler Kanunu ve 6458 sayili
Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Yabancilara idari para cezasi
verilmesiyle ilgili is ve islemler,

Diyanet Igleri Bagkanhgi Izmir Tire Egitim Merkezi Miidirliigiiniin Valilik Goriisii
gerektirmeyen isler ile 6zellikle teknik ve hesabata ait is ve iglemler konusunda Tire
Kaymakamligina yetki devredilmistir.
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Aliaga, Bayindir, Bergama, Beydag, Cesme, Dikili, Foga, Karaburun, K,emdlp &’1 Ganik,

Kiraz, Menderes, Menemen, Odemis, Seferihisar, Bdgul\, Tire "I"mba}“) Urla ilge. erf”ﬁde;
2911 sayill Toplanti ve Gosteri Yirtiytisleri Kanunu ve 2559 say}h Polj 4{5\7?1{{ ve
Salahiyet Kanununun Ek:1 maddesi ile ilgili islemler, “ S ]
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VIL. BiRiM AMIRLERI VE VALILIK BiRiM MUDURLERI TARAFINDAN VALI
ADINA IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

A.

1-

2.

ORTAK HUKUMLER
Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Il¢elere duyurulmasina iliskin yazi lar,
Vali veya Vali Yardimcilarmin onayindan gegmis kararlarm Kaymakamliklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,
Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iliskin her tiirli
onaylarm ilgili yerlere génderilmesine dair yazilar,
Bir iglemin ve dosyamn tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmas: gibi hususlarda llgelere, diger kurum ve kuruluslara
yazilan yazilar,
Kurumlarin belirli dénemlerde bakanliklara mutat olarak goénderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iliskin yazilar,
Aday memurlarin asalet tasdikleri,
Yeni bir hak ve ytikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimat igermeyen,
Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik hususlara
ait yazilar,
Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gonderilmesi
yazilari,

Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmast ve gonderilmesine iliskin yazilar,

10- Adres bakimindan yanlig gelmis yazilarm ilgili birimlere veya geldigi birime

gonderilmesine iligkin yazilar,

Doner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalart ile
ilgili bilgilendirme yazlari,

Birim personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait 6z1iik dosyalarinin istenmesi
ve gonderilmesine iligkin yazilar,

Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iliskin yazilar,

14- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve

dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine
dair yazilar,

15- 657 sayih Kanunun 4/B maddesine gore il birimlerine atanan personele iliskin

18- Kurum i¢i personel gérevlendirme onaylan,

sozlesmelerin imzalanmasi,
Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan 11 personelinin her tiirlii izin
onaylar1 ve bu personelin yerlerine vekalet onaylari,

19- Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan 11 pexsonchﬂn I“’di@q{;aég)@

gorevlendirme onaylari ile ulagim yéntemi ve araglarina iliskin ondyldr T

20- 11 genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs agilmasina iliskin ohhylar,
o ¥ i b ' ‘/P




21- Kamu kurum ve kuruluslart tarafindan dizenlenecek olan hizmet i¢i e@itim, kurs ve
seminerlere 11 personeli arasimdan egitim yoneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

22~ Tasiur Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

23- Kurumlara ait (I birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin
gecici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

24- Tagitlarin ve personelin 11 i¢i giintibirlik gegici gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

25- Vali veya Vali Yardimecisinin onaylayacaklar: disinda kalan Il personelinin kurum kimlik
kartlarina iliskin onaylar,

26- Meslek Kuruluglarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullart i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

27- Birimlerinde ¢alisan sef, dengi ve daha ast personel ile ¢gretmenler, doktorlar ve dis
doktorlart diginda kalan personelin 1 (bir) aydan kisa siireli geg¢ici gorevlendirme
onaylari,

28- Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve
Adli Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye
gonderilmesine iliskin yazilar,

29- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan igcilerin gorev yeri degistirme onaylari,

30- Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagl aktiviteler ile
ici kafile ve gezi onaylari ve salon tahsis onaylari,

31- Birimlerde gorevli (kendileri hari¢) personelin pasaport islemleri ile ilgili tim yazismalar,

32- Birimlerde ve baglh kuruluslarda staj yapacak dgrencilerin tiim is ve islemlerine iliskin
yazigmalar ve onaylar,

33- 11 Miidiirliigii biinyesindeki kamu personelinin adaylik kaldirma onaylarr,

34- Sube Mudirii  ve altt  personelin - spor  federasyonlarimin  faaliyetlerinde
gorevlendirilmeleriyle ilgili idari izin onaylari,

35- Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigi
diger yazi ve onaylar,

B. BIRIM AMIRLERININ VALI ADINA IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI

YAZILAR

B1. iL. JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU

1-

II' Jandarma sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve baglantilarinin
Il diginda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya Emniyet
sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili stiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayin
baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip ¢ocuk ile kadmlarm bulunmas: amaciyla
Emniyet ve Jandarma birimlerinin isbirligi ve koordinasyon icerisinde miisterek faaliyet
icra etmek iizere personel gorevliendirme onaylari,

Cigli, Karsiyaka, Bayrakli, Bornova, Konak, Karabaglar, Gaziemir, Buca, Bolcova,
Narlidere, Gtizelbahge ilgelerinde 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtiytislere Kanunu ve
2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun Ek:1 maddesi ile ilgili.onaylarn
sunulmas, ~ -‘ﬁ,

Personel ve araclara iligkin il dis1 gérevlendirme onaylari,
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10-

11-

12-

15-

16-

17-

18-

Emniyet Midiir Yardimeilar, Sube Miudiirleri ve diger personelin aragli-aragsiz il i¢i
gecici gorevlendirmelerine ait yazilar onaylamak,

Emniyet Midiir Yardimeilari, Sube Miidiirleri ve diger personelin senelik izin, hastahk izni,
refakat izni ve mazeret izin yazilarini onaylamak,

Il Jandarma Komutan Yardimeisi, Sube Miidiirleri ve diger personelin aragh-aracsiz il i¢i gegici
gorevlendirmelerine ait yazilari onaylamak,

11 Jandarma Komutan Yardimeisi, Sube Midiirleri ve diger personelin senelik izni, hastalik
izni, refakat izni ve mazeret izin yazilarint onaylamak,

Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Aragtirmas talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yliriitlilmesi,

Genelevlerde calisan kadmlarin izin, rapor bitimi geri dénmedigine, baska illere gittigine
veya ¢aligma talebinin uygun gériildiigiine dair yazilarin Illere ve Bakanlhiga iletilmesine
iliskin yazilar,

Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iligkin yazilar,

“Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasmnmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok FEdilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslaria Iliskin Tiizik™ kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve

ruhsat onayi diginda kalan tiim is ve islemlere iliskin yazigmalar,

Ruhsati iptal edilerck emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

Ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina génderme yazilan,
Her tiirlii mesleki egitim ve evlenme izin onaylari, ambulans gorevlendirme onaylari,
Patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylart,

Patlayict madde sevk islemlerine iligkin yazilar,

Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu konuda
ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;
a) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
b) Egitim Sertifikasi onaylari,
¢) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,
¢) Ozel Giivenlik Komisyonu tarafindan ézel giivenlik izni verilerek Valilik Olur’u
alman kurum ve kuruluslara verilecek “Ozel Giivenlik 1zin Belgesi” onaylar,

d) Miiracaatta bulunan kurum ve kuruluslara verilecek olan “Gegici Izin Belgesi”
onaylari,

e) Ozel Giivenlik Gorevlisi ¢alisma sartlarina uymayan Ozel Giivenlie
“Kimlik Kart: Verme/Iptal” onaylari. :

Somwlilerinin




19- 6136 sayili Kanun ve Uygulama Y&netmeligi kapsaminda;

a) Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanm tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, silah igslem dosyalarmin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iligkin yazilar,

c) Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iligkin yazilar,

d) Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanhga génderilmesine iliskin yazilar,

20- 5682 sayili Pasaport kanunun 34 {incli maddesi geregince idari para cezasi verilmesiyle
ilgili i ve islemler,

21- l¢ yonetmelikler mucibince yapilan yazigmalar,
B2. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL. MUDURU

1- Aile, Caligma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiine bagh kuruluslarda barindirilanlarin 11 ici
gezi onaylari,

2- Saglik kuruluslar tarafindan tedavi amaciyla Il disina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

3- 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan c¢ocuklarin kamu kurumlarinda
istihdam edilmelerine iligkin yazigsmalar,

4- Sosyal Hizmet Merkezi bulunmayan il¢elerde, 12 aydan uzun stireli ekonomik desteklerin
onaylanmasi,

5- 11i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amach personel géreviendirme onaylar,

B3. CEVRE VE SEHIRCILIK IL. MUDURU

1- 4703 sayih Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas: ve Uygulanmasina Dair
Kanun ve Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi ile ilgili mevzuat hitkiimleri uyarinca yapilacak
is ve islemler,

2- Kooperatiflerin kurulus, ana stzlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve
kooperatif genel kurullarinda bakanhk temsilcisi gorevlendirme olurlari ile ilgili
yazismalar,

B4. GENCLIK VE SPOR iL. MUDURU

1- Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari igin yazilan yazlar,

2-  Kurumlarmin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

3- 1ligi sportif kiiltiir ve egitim amagli kafile ve gezi onaylan ile avans onaylar,




5- Genglik ve Spor Genel Midirligii'ntin  miilkiyetinde olup, I Midiirliigiiniin
kullanimindaki tesislerde yapilan her ttrli spor miisabakalarma ait biletlerin basumi, ¢ikis
ve satis onaylari,

6- Her tiirlii miisabakalarda, 11 Spor Egitim Merkezlerinde ve 11 Genglik Merkezinin egitim
faaliyetlerinde gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve personel gorev licretleri ve
spor kafileleri harcirah 6deme onaylari,

7-  Spor Genel Midirliigtine gonderilmesi gereken %5 ve %7 paylarin gdnderilmesine
iliskin onaylar ile itiraz edilen lcretlere ait iade onaylari,

8- lhaleleri yapilarak sézlesmeye baglanan ve yil igerisinde rutin 6deme planlamasi yapilmis
olan personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iligkin her ttirlii 6deme onaylarn,

9- Mahkeme harglarinda kullanilmak {izere verilen avans ve harcama omaylar ile Il
Miidiirltigti tarafindan ihalesi yapilan islerden alman kesin ve gegici teminat ddeme

onaylari,

10- Kiradaki tasinmazlara ait s6zlesmelerin Valilik onayindan sonra yenilenmesi ve ihale
belgesi onaylanmis islere ait sézlesmelerin imzalanmasi,

11- Agilmasima onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve

Spor Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylart,

12- Genglik kamplarinda gorevli olan “Genglik Liderleri” ve diger personelin gérev ticretlerine iliskin
6deme onaylari,

13- Personele iligkin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi 6deme onaylari,

B5. i TARIM VE ORMAN MUDURU

1- 1380 sayili Su Uriinleri Kanununa gére Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize edilmesi
islemlerti,

2- 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Ziral Fumigasyon Yénetmeligi
kapsaminda verilen “Ziral Fumigasyon Ruhsat” onaylari,

3- Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sdzlesmelerin imzalanmasi,
B6. TICARET IL MUDURU

1- Sirket, kooperatif kurulus, tizik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigmalar,

2- Isyeri disinda satis yetki belgelerinin tanzimi, onaylanmast ve ilgililere tebligi,
3- Tiketici Hakem Heyeti'nin is ve islemlerine iligskin her tiirlii yazigmalar,
B7. DEFTERDAR

\:ﬂ ,";.;‘."' ‘ “l:\;,
Faldaacagl,

1- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik veya Yonergelerde bizzat Defterdar tarafindan ifn
i . v

belirlenen yazilar,

2- Tereke arastirmast yapilmasiyla ilgili yazilar,
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Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmast,

Dava ve icra isleri ile smirli olmak {izere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan
yazigmalar,

Veznedar kadrolarinin vekéleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmasi.

Valilik goriis ve teklifini tagimayan, Hazine ve Maliye Bakanh@ma gonderilmesi gereken
bilgi verme niteligindeki yazilar,

Defterdarlik is ve islemlerine iliskin Bakanliktan goriis isteme yazilarinin imzalanmast,
Hazine ve Maliye Bakanligr Tarafindan Defterdarlia génderilen yazili soru dnergelerine,

tablo halinde cevaplanmasi istenilenlere verilecek cevaplar ile buna benzer bilgi ve
belgelerin imzalanmasi.

B8. iL MiLLI EGITIM MUDURU

1-

2-

(93]
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1
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9

10-

Il Milli Egitim Miidiir Yardimeilari ve Sube Miidiirlerinin yillik, hastalik, refakat ve takdire
bagli olmayan mazeret izni onaylari,

Meslek i¢i veya giraklik egitim kurslarinin baglayis ve bitimlerinin Bakanhiga veya ilgili
yerlere duyurulmasina iligkin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

II genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar ile bu etkinliklerde goérev alacak birim personelinin gérevlendirme

onaylar
yaylari,

Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak smavlarda gorev yapacak
6gretmenlerin gorevlendirme onaylari,

Ozel 6gretim kurumlari tarafindan agilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,
Bireysel 6lgme ve degerlendirme simav komisyonlari ile ilgili onaylar,

Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili olurlar,

Kurumun demirbas esyalarinin terkin, tahsis islemleri.

BY. iL. SAGLIK MUDURU

1-

2.

3-

Saglik Bakanligi’na bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla Il disina
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

Ambulanslarm hasta nakli igin personeli ile birlikte 1l i¢i ve 11 dig gﬁrevlendirilmcsi,

6197 sayilhi Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri gucgnca uﬁmﬁglmm-ﬁ
nakil, adres degisikligi iptal vb. iligskin islemler ve yazigsmalar, £ .




4- Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin brangi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin
onaylar,

5- Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylar,

6- Semt polikliniklerinin agilis — kapamg ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil
onaylari,

7- Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlti yazigmalar ve onaylar,

8- Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

9- Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,
10- Ozel hastaneler “mesul miidiirliik” belgelerinin onaylari,

11- Optisyenlik kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet
birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

12- Ozel Agiz ve Dis Saghigr Kuruluglar, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri,
mesul midiirltik ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim ekibi olugturulmasi islemleri,

13- Isitme merkezi, evde bakim merkezi, psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini
¥
gibi 6zel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul midiirliik belgesi
gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,
14- Muayenehane agiligi, polikliniklerin déntisiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
bagvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese acilisina dair izin
k) ? Y L]

ruhsat, uygunluk ve ¢alisma belgelerine iligskin onaylar,

15- Aile Hekimi ve Aile Saghgn Elemanlarmin il i¢i goérevlendirmeleri ve gegici siire ile

bosalan birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim, ASE gorevlendirilmesi islemleri,

16- Aile Hekimleri ve Aile Saghigr Elemanlari ile s6zlesme imzalanmast,

17- Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onayinin alimasi,

18- Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin olur ve
kararlar1 disinda kalan tebligat iglemleri, bilgi belge talepleri, hatal bilgi belge iadeleri,
diger yazigmalar ve sekretarya islemleri,

19- Ruh saghigr hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalar:
i¢in yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

20- Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,
21-11 Umumi Hifzissthha Kurulu sekreteryasi ile ilgili yazismalar,

22-“Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-lgme ve Dogal Minerallj Su
Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmas, ;L
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B10. iL AFET ve ACIL DURUM MUDURU

1- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iligkin yaz1 ve onaylar,

2- Afet (jeolojik) etiit raporlarimin hazirlanmas), Ihaleli isler izleme cetvelleri, EYY’li
konutlar insaat seviyeleri raporlan ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-
jeoteknik etiit raporu onay yazilari,

B1l. iL SiVIL TOPLUMLA iLiSKILER MUDURU

1- Dernek kurulus bildiriminin alinmasi,

2- Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi,

3- Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iligskin yazilar,

4- Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iligkin yazilar,

5- Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda dtizenlenmesi gereken durum belgeleri,

6- Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin
alinmasi ve incelenmesi,

7- Yardim toplama kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

8- Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

9- Dernekler ve Sendikalarin tasinmaz iglemlerine iligkin 2644 sayili Tapu Kanununa gore
tapu miidiirlikleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazigmalar.

10- Yeni veya degistirilen dernek tlziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iliskin yazilar,

B12. GUMRUK MUDURU

1- 6183 sayili Amme Alacaklarmm Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesinde diizenlenen
haciz varakalarina iligkin yazilar ve onaylar.

B13. 1L GOC IDARESI MUDURU

1- Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigiinden, yabancilarin vatandaslik is ve islemleri ile ilgili
bilgi ve belge istenilmesine ve génderilmesine dair yazilar,
2~ Yabancilarin ikamet izinleri, vatandaslik tahkikatlari, serbest gdcmen olarak miiracaat eden
3
yabancilar ve si@imma talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazigsmalar (Giivenlik

Sorusturmasi ve Argiv Aragtirmasi)

3- Personelin mazeret izinleri disindaki izinleri,

4- 11 Emniyet Mudirligd ile 11 ve Ilge Jandarma Komutanhklarmdan, refakative sintp
isleri i¢in personel talebinde bulunma amaciyla yapilan yazismalar ve Onayldin,
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5- Geri Gonderme Merkezinde barinan yabancilarla ilgili 11 Emniyet Midiirliigt, 11 Jandarma
Komutanhg ve Hudut Kapilari ile yapilacak tiim yazismalar,

6- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsamindaki is ve islemlerin
ylriitiilmesi amacr ile ilimiz genelinde tiim Kamu Kurum ve Kuruluglan ile yapilacak olan
talimat igermeyen, bilgi amagli ve cevabi her tiirlii yazigmalar,

7- 6458 sayili Kanun 9,52,53,54,55,56,57,58,59,60 ve 102. maddelerinde diizenlenen Sinir
Digi, Idari Gozetim Karari, Girig Yasagi, Terke Davet vb. tiim ig ve islemlerin (Gerekli ve
zaruri durumlarda Merkez Mudiiriince) Imzalanmasi/Onaylanmasi,

8- 6458 sayili Kanun Uyarinca;
a) 30. Maddesinde belirtilen ikamet izinlerinin diizenlenmesine dair tiim is ve islemler,
b) G¢Net Kurumsal Yazilim Sistemi tizerinden diizenlenen her tiir Onay, Yazi, Belge ve
Evraklarm imzalanmasi veya onaylanmasi (Elektronik/ Islak Imza) islemleri,
¢) Siir Vizesi is ve islemleri
d)102. Maddesi uyarinca yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,
9- 11 Gog Idaresi Midiirliigiiniin adli ve idari yargi (icra daireleri dahil) kuruluslar ile
yazigmalari,
10-11 Gog Idaresi Mudiirliigiiniin mesai saatleri icinde ve diginda (resmi tatiller, hafta sonu
tatilleri vs.) Go¢ Idaresi Genel Mudiirliigline yazilan goriis/isar sorma yazilari,
11- Uluslararas1 Koruma Bagvuru/statii sahipleri ile Gegici Koruma kapsamindaki yabancilara
iliskin tiim Onay, Karar, Sevk Yazisi vb. tim is ve islemlerin imzalanmas: (Kimlik

Belgesi, Yol Izin Belgesi, Evlenme Ehliyet Belgesi, Karar vb.)

12- Yabancilara 5490 sayili Ntfus Hizmetleri Kanunu ile 5526 sayili Kabahatler Kanunu
kapsaminda ldari Para Cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler.

B14. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
1- Kaymakam Adaylan sadece dilekge havalesi yapacaklardir,
B15. iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU
1- 5682 sayil1 kanun uyarinca verilen,
a) Hususi damgali pasaportlar,
onaylar,

(Umuma mahsus pasaport islemleri ile ilgili yazilar ve onaylar, bagvurular alacak
olan ilgelerde Ilge Niifus Miidiirleri tarafindan imzalanacaktir.)

¢) Pasaport idari karar islemlerine iliskin olarak adli ve idari kurumlarla, yapilacak-.
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C-VALILIK IL MUDURLERI VE SUBE MUDURLERININ IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR

1- Valilik Evrak Sefligine 1, Ilge, kamu kurumlarn veya sahislardan gelen, icerigi
itibariyle Miilki Amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve gikdyet niteligi tagimayan,
Vali ve Vali Yardumcist havalesi gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerle, maddi
olay ve durumlarin kaydma, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iliskin
dilekgelerin herhangi bir kayit diigmeksizin ilgili birimlere kalemle ve el ektronik
ortamda (elektronik imzayla) havalesi igslemleri,

2- Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, goreve baglayis, ayrilis yazilarinin
tebligi, sicil ve ozlik dosyalarma ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen
gorevlendirme yazilari, Cumhuriyet Savciliklarindan gelen“kamu hizmetlerinden
men” kararlar ile SGK, ISKUR, icra ve vergi dairelerinden gelen evrakin kalemle
ve elektronik imza ile havale islemleri (i1 Yazi Isleri Midiirii tarafindan),

3- Vali ve ilgili Vali Yardimellan tarafindan verilecek onaylarm dayanaklari hazirliklarina
iligkin her tiirlii tamamlayici islemler ve yazigmalar,

4- Ilgili Vali Yardimcilarindan alman olur ve onaylarm ait oldugu birimlere
gonderilme tist yazilari,

5- Valilik birimlerinde gorevli seflik unvani ve alti memurlarin saglik izin onaylari,

6- 5442/9-b maddesinde belirtilen “hesabata ve teknik hususlara™ ait yazilar ile yeni
bir hak, gorev, yetki ve yiikiimliiliik dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini
icermeyen Vali ve Vali Yardimcilarinin imzalamasimi gerektirmeyen yazilar ve
yazigmalar,

7-  Valilik  birimlerindeki personelin  basart  belgesiyle taltifine iliskin  Valilik
Makammin onayma sunulacak teklif yazilari ve “Goérev Belgesi” diizenleme
islemleri,

8- llgili birimlerden istenen veya génderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

9- 1lgili kurul ve komisyonlara ait is ve islemlerle ilgili tamamlayici yazilar ile
sorusturma dosyalar1 dahil, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin evrak
isteme ve gonderme yazilar:.

DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

I. YORUTME
Bu Yénerge lzmir Valisi tarafindan yiiriitiilir.
II. UYGULAMA ve TAKIP

Her tiirlii i ve islemin bu Yonergede belirtilen hiiktimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yénergeye uygun harekét ic
edilmediginin kontroltinden Vali Yardimeilar, Kaymakamlar ile Birim Amirleri sorumluc
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NI iC YONERGE

Bu Yonerge yiirtirliige girdikten sonra, 15 gilin iginde Birim Amirleri, hazirlayacaklar bir
“l¢ Yonerge” ile, bu Yonerge ile kendilerine devredilen yetkilerden hizmet geregi uygun
gordiklerini kurumlarmimn gorevleriyle ilgili isleyisi mzlandirmak ve kolaylagtirmak amaciyla
ve sorumlulugu tstlenmek kaydiyla, sadece yardimcilarina/hiyerarside “birim amirinin” bir
basamak altindaki gorevliye “Vali Adina” imzalamak {izere devredebilirler. ¢ Yonergede
birim amirinin kendi adina imzalanmak {izere devredecegi imza yetkileri ayrica diizenlenir. I¢
Yonergeler ilgili Vali Yardimeisinin uygun goriisti ve Vali onayini miiteakip yiiriirliige girer.

IV. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

imza Yetkileri Yénergesinde yer almayan veya tereddiite diisiilen hususlarda Vali
veya ilgili Vali Yardimcisinmn, lIigelerde Kaymakamlarin goriisiine basvurulacak ve
verilen talimat dogrultusunda hareket edilecektir.

V. GECiCi MADDELER

Gegici Madde 1: Kaymakamlara devredilen yetkiler boltimiindeki 3. ve 20. maddelerdeki
yetkiler olaganiistli hal uygulamast stiresince Vali Yardimeist tarafindan kullanilar,

Gegici Madde 2: 11 Jandarma Komutam: ve Il Emniyet Midiiriiniin imzalayacag ve

onaylayacagi yazilar bolimiindeki 14. ve 15. maddelerdeki yetkiler olaganiistii hal
uygulamasi stiresince Vali Yardimeisi tarafindan kullanilir,

VI. YURURLUKTEN KALDIRMA

16.04.2018 tarihli ve 22104 sayili Imza Yetkileri Yonergesi ve birimlerce ayrica almmig
imza yetkisi devir onaylart yurtrliikten kaldiriimistir,

VIL. YORURLUK

Bu Yonerge 20/082020 tarihinde yiirlirltige girer.

Yavuz Seligh’
4 Val
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