iZMiR VALILiGi
IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | .. . . MURACAAT | TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ASAMALARI SURESI
(EN GEC)
1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-3)
2. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkiin
olmasi halinde buna iligkin belge.
3. Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge, evli ise es ve ¢ocuklarinin aile
bagin gosterir aile niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge,
. Lo . . . . 1- Basvuruda
4. Ana veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tiirk vatandasligin1 kazanmasi istenen ¢ocuk var ise, . .
.. o . it gr . istenen belgelerin
yurt iginde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurt disinda ise dis temsilcilik ya da tilkesi yetkili tamamlanmast
mak“amla.rmca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gésteren belgenin usuliine gore onaylanmis Tiirkge Miiracaat halinde; Dosyanmn
teroumes, Evraklarinin hazirlanmasi
Genel Olarak Tiirk 5 h{lgfjenl hal belgesi, be.k‘eir olfiugunu gosterir bglge vgya e‘V|I“I.S.e evlenmg belgesi, bosanmus ise bosanma belgesi, dul Hazirlanmast 20 dk
Vatandashamm |5 6liimle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait 6liim belgesi, 2 Tahkikat siireci
1 3ig 6 .Genel saglik bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik alanindaki degisen ve gelisen . . .
Kazanilmasina - . R - . - Tahkikat Stireci Emniyet
s sartlar da dikkate alinmak suretiyle esas ve usulleri Saglik Bakanliginca belirlenen saglik raporu, e 1o
liskin Bagvuru 7 Toolumsal uvum saslavabilecek diizevde Tiirkee k bildigini st Milli Esitim Miidiirliiklerind Midiirliigiince
. Top yasama uyum saglayabilecek diizeyde Tiirk¢e konusabildigini gosteren gitim Miidirliiklerinden yiiriitiilmektedir.

alian belge veya Tiirkiye'de Milli Egitim Bakanligina bagli herhangi bir egitim kurumunda 6grenim gérdiigiinii
gosteren belge (Konusamayacagini doktor raporuyla belgeleyenlerden Tiirk¢e konusma belgesi istenmez.)

8. Tirkiye'de kendisinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kimselerin ge¢imini sagladigina iliskin meslegini veya gelirini
ispatlayan ¢alisma izni, vergi levhasi veya benzeri belge,

9. Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karar1 bulunuyorsa onayli bir 6rnegi,

10. ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin
giderilmesine yonelik tilkesi yetkili makamlarindan alinmis belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490
sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyani,
11. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

Komisyon

3- Komisyonda
Miilakat Siiresi
10 dk




1.1stegi belirten form dilekge. (Vat-6)
2. Tiirk vatandas ese ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.

1- Bagvuruda
istenen belgelerin

3.Kisinin hangi devlet vatandags1 oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkiin Muracaat tg,lmamlanmaSI
. e Evraklarmm | halinde; Dosyanin
Evlenme Yoluyla |olmasi halinde buna iligkin belge.
. e e - . . T Hazirlanmast | hazirlanmasi 20 dk
Tiirk 4.Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge. . .
- . ey . RO . 2- Tahkikat stireci
Vatandaslhiginin |5.Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyor ise en son tarihli ikamet tezkeresi. .
U . . . . S Emniyet
Kazamlmasma |6.Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karar1 bulunuyor ise onayl bir 6rnegi. . . R
o . . - . L N s . e Tahkikat Streci Miidirligiince
Iliskin Bagvuru 7. Ibraz edilen kimlik belgelerinde bagvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin iriitiilmekted;
giderilmesine yonelik {ilkesi yetkili makamlarindan alinmis belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 . yurutmestedit-
. : . \ . .. . .. . Komisyon 3- Komisyonda
sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince iglem yapilmasini Kabul ettigine yonelik imzali beyani, . .
. . . . - - Miilakat Siiresi
8.Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz. 10 dk
1. istegi belirten form dilekge. (Vat-4)
2. Hangi devlet vatandas1 oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iligkin usuliine gore
onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,
3. Ana veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tiirk vatandashgini kazanmasi istenen ¢ocuk var ise, .
s .. o . S .. . o Bagvuruda istenen
Istisnai Olarak |yurt i¢inde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurt diginda ise dis temsilcilik ya da tilkesi yetkili Miiracaat belaelerin
Tiirk makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren belge veya usuliine gore onaylanmis Tiirkge g
- . Evraklarmin tamamlanmasi
Vatandaghgimin | terciimesi, Hazirlanmas1 | halinde; Dosyanin
Kazanilmasma |4. Medeni hal belgesi, bekar oldugunu gosterir belge, evli ise evlenme belgesi, bosanmig ise bosanma belgesi, dul ise haer’lanszI
[liskin Bagvuru  [8liimle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait liim belgesi, 20 dk
5. Ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin
giderilmesine yonelik tilkesi yetkili makamlarindan alinmig belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490
sayili1 Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyani,
6. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.
1. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz ya da karsihig1 Tiirk Lirasi tutarinda sabit sermaye yatirimi
gerceklestirdigi Sanayi ve Teknoloji Bakanliginca tespit edilen,
Lo 2. Enaz 400.000 Amerikan Dolar1 veya karsiligi doviz ya da karsiligi Tiirk Lirasi tutarinda taginmazi tapu kayitlarina
Istisnai Olarak | . . . e . :
Tiirk ii¢ yil satilmamasi serhi konulmak sartiyla satin aldig1 veya kat miilkiyeti ya da kat irtifaki kurulmus, en az 400.000 Bagvuruda istenen
Vatandashamim Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz ya da karsiligi Tiirk Liras1 tutar1 pesin olarak yatirilan taginmazin satigimin vaat Miiracaat belgelerin
e edildigine dair noterden diizenlenen s6zlesmenin ti¢ yil siireyle devri ve terkini yapilmayacagi taahhiidiiyle tapu tamamlanmasi
Kazanilmasina . e C - L Evraklarinin .
iliskin Basvur siciline gerh edildigi Cevre ve Sehircilik Bakanliginca tespit edilen, Hazirlanmast halinde; Dosyanin
S(Y b n$V1u Y [3.Enaz50 kisilik istihdam olugturdugu Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginca tespit edilen, hazirlanmasi
Yat?rlerln((::l) 4. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz ya da karsiligi Tiirk Lirasi tutarinda mevduati ti¢ y1l tutma 20 dk

sartiyla Tiirkiye’de faaliyet gosteren bankalara yatirdigi Bankacilik Diizenleme ve Denetleme Kurumunca tespit edilen,
5. En az 500.000 Amerikan Dolar1 veya karsilig1 doviz ya da karsilig: Tiirk Lirasi tutarinda Devlet borglanma
araclarini li¢ y1l tutmak sartiyla satin aldig1 Hazine ve Maliye Bakanliginca tespit edilen.




Bagvuruda istenen

Dogum  Yeri|1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-2) belaelerin
Esasina Gore Tirk [2. Cocugun Tirkiye’de dogdugunu ispatlayan dogum belgesi. Miiracaat g
< - . .. o - tamamlanmasi
Vatandaghgimin |3. Dogum belgesine dayanmilarak diizenlenen dogum tutanagi. Evraklarinin .
- . . . . halinde; Dosyanin
Kazanilmasma [4. Cocugun ana ve babadan dolay1 herhangi bir devletin vatandaslhigini kazanamadigini ispatlayan belge. Hazirlanmasi hazirlanmasi
Iliskin Basvuru |5. Ana ve babanin vatansiz olmast halinde temini miimkiin ise bu durumu ispatlayan belge. 20 dk
1. Form dilekge. (Vat-5)
2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.
3. Kisinin hangi devlet vatandagi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge vatansiz ise temininin miimkiin
olmasi halinde buna iliskin belge. Bagvuruda istenen
Yeniden Tiirk 4. Medenti hal belgesi. belgelerin
Vatandaslzmnin 5. Kisi Tiirk vatandagligini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iligkin belge. Miiracaat tamamlanmasi
I8 6. Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagini gosteren niifus kayit drnegi veya benzeri belge. Evraklarmm | halinde; Dosyanin
Kazanilmasina .. - . e e e . "
L 7. Tiirk vatandashgimi kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu gosteren belge. Hazirlanmast hazirlanmasi
Iliskin Basvuru e . N . . . L -
8. Kanunun 14 iincii maddesi uyarinca Tiirk vatandasligin1 yeniden kazanmak isteyen kisinin, bagvuru tarihinden 20 dk
geriye dogru Tiirkiye’de Kesintisiz olarak ti¢ yil ikamet ettigine dair il emniyet midiirliigiinden alinan yurda giris ve
¢ikig tarihlerini gosteren belge ve basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandirilmasina
yetecek siireli ikamet tezkeresi.
9. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosteren makbuz.
1. istegi belirten form dilekge. (Vat-1)
Soy Bagi Esasina |2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan, Tiirk vatandag: ana veya babaya ait niifus kayit 6rnegi.
Gore 18 Yasm |3. Tiirk vatandasi ana veya babadan birinin ya da her ikisinin ayn1 zamanda yabanci bir devlet vatandagi olmasi halinde .
e Basvuruda istenen
Tamamladiktan |kimligini ispata yarayacak belge. .
o . . T belgelerin
Sonra 4. Talepte bulunan kisinin ayn1 zamanda yabanci bir devlet vatandasi olmasi halinde kimligini ispata yarayacak belge. .
9 - A : . . . . S Miiracaat tamamlanmasi
Doguma Iligkin |5. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmay1 kanitlayan belge, dul ise esine ait 6liim .
. . Evraklarmm | halinde; Dosyanin
Turk belgesi. Hazirlanmasi hazirlanmasi
Vatandashgimin |6. Kisinin ana ve babasindan, bunlardan birisinin ya da her ikisinin 6lmiis olmas1 halinde ise varsa kardeslerinden, 20 dk
Kazanabilmesine |kardesleri yoksa tigiincii derece yakinlarindan, miiracaat makamlarinca alinacak ve yakinlik derecelerini belirten ifade
fliskin Miiracaat |tutanag.
7. Dogum belgesi.
8. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi.
1. Evlat edinenin istegini belirten form dilekge. (Vat-7) .
- N . Bagvuruda istenen
Evlat Edinilme |2. Dogum belgesi. belgelerin
Yoluyla Tirk |3. Dogum belgesine dayamilarak diizenlenen dogum tutanagi. Miiracaat g
- o . - . . . S tamamlanmasi
Vatandaghgnin |4. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gésteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkiin Evraklarmin -
. e halinde; Dosyanin
Kazanilmasina |[olmasi halinde buna iliskin belge. Hazirlanmasi
. . R . . . hazirlanmasi
Iliskin Bagvuru 5. Evlat edinen kisiye ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi. 20 dk

6. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.




1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-8)
2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan ve kisinin kapali kaydini gésteren niifus kayit 6rnegi.

Basvuruda istenen

Se¢me Hakki ile |3.Kisinin hangi devlet vatandas: oldugunu gésteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkiin belgelerin
Tiirk olmasi halinde buna iliskin belge. Miiracaat tamamlanmast
9 Vatandasliginin |4. Medeni hal belgesi. Evraklarinin halinde; Dosyanmn
Kazamlmasma 5. Kisi Tiirk vatandagligini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iligkin belge. Hazirlanmasi haznylanmam
Iligkin Bagvuru [6. Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge. 20 dk
7. Kisi Tiirk vatandagligini kaybettikten sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosteren belge.
8. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.
a) Cocuk evlilik birligi i¢inde diinyaya gelmis ve ana veya babaya bagli olarak islem goérecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi,
3. Ana veya babanin muvafakat belgesi,
4. Ana ve babaya ait evlenme belgesi,
b) Cocuk bosanma ile son bulan evlilikten diinyaya gelmis ve ana veya babaya bagl olarak islem gorecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanag,
3. Velayet karari,
4. Diger esin muvafakat belgesi, B daistenen
Ana-Babaya Bagli [c) Cocuk 6liim ile son bulan evlilikten diinyaya gelmis ve ana veya babaya bagli olarak igslem gorecek ise; asvuruda 1tene
. B . . belgelerin
Olarak Tirk 1. Dogum belgesi, Miiracaat tamamlanmast
10 Vatandaghgimn 2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanag, Evraklarmin .
Kazanilmasina 3. Ana ve babaya ait evlenme belgesi, Hazirlanmasi halinde; Dosyanin
- e . hazirlanmasi
Iligkin Bagvuru 4. Ana veya babaya ait 6liim belgesi, 20 dk
¢) Cocuk evlilik birligi disinda diinyaya gelmis ve anasina bagh olarak islem gorecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanag,
3. Cocugun dogdugu tarihte ananin bekar oldugunu gdsteren medeni hal belgesi,
d) Cocuk evlilik birligi disinda diinyaya gelmis ve babaya bagl olarak islem gorecek ise;
1. Dogum belgesi,
2. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanag,
3. Cocuk ile baba arasinda soy baginin kurulduguna dair belge,
4. Ananin muvafakat belgesi,
5. Velayet karar1.
KKTC 1. istegi belirten form dilekge. (Vat-11) Bagvuruda istenen
Vatandaglarinin  |2. Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti vatandashigini dogumla kazandigini gosteren yetkili makamlarca verilmis belge. Miiracaat belgelerin
1 Tiirk 3. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6liim belgesi. Evraklarnm tamamlanmasi
Vatandashgm |4. Evli ise esinin, varsa ergin olmayan ¢ocuklarinin kimliklerini ve aile baglarin1 kanitlayan belge. halinde; Dosyanin
. . A o . . Hazirlanmast
Kazanmasina 5. Varsa Tiirk vatandas1 birinci veya ikinci derece yakinlarina ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit hazirlanmasi
Iliskin Basvuru | 6rnegi. 20 dk




1. Istegi belirten form dilekge, (Vat-9)

Basvuruda istenen

15 dk

SszrlertliAllen’}?jl;k 2. Bagka bir devlet vatandaslig1 kazanmilmus ise buna iliskin belge veya heniiz baska bir devlet vatandaghg: Miiracaat belgelerin
y N kazanilmamus ise kazanmak istedigi devlet vatandashigina kabul edilecegine iligkin teminat belgesi veya onaylanmis 4 tamamlanmasi
12 Vatandashigindan |, . Evraklarmin Lo
Cikmaya iligkin ornegl. Hazirlanmasi halinde; Dosyanin
Y 3. Turk vatandagligindan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya bagli olarak iglem goren ¢ocuk igin diger egin muvafakat hazirlanmasi
Bagvuru . . - .
belgesi, muvafakat edilmemesi halinde hakim karar. 20 dk
Se¢me Hakki ile Bagvuruda istenen
Tiirk 1. Istegi belirten form dilekge (Vat-10) Miiracaat belgelerin
13 Vatandaghginin |2. Kazandig1 devlet vatandasligini gésteren usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tirkge terciimesi, Evraklarinin tamamlanmasi
Kaybina Iligkin |3. Miiracaat makamlarinca sistemden aliman niifus kayit drnegi. Hazirlanmasi | halinde; Dosyanin
Bagvuru hazirlanmasi 20 dk
Dilekge, Bilgi . . A ..
. ... =. |3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasia Dair Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregi yazili veya Basvurunun S
14 Edinmeye Iligkin . . . En geg 15 is giinii
elektronik ortamda basvuru incelenmesi
Basvuru
1. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat asamasinda bizzat bulunmak zorundadir.
2. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdani veya Gegici Kimlik Belgesi
3.Pasaport Defter Bedelinin miiracattan dnce ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmast.
4. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet) .
. . - - . Bagvuruda istenen
. 5. Caligan Personelden Pasaport Talep Formu, Emekli Personelden; emekli oldugu kurumundan kadro-derecesini Miiracaat L
Hususi Damgali | .~ . . oy 1 . o . belgelerin ibraz
15 . gosterir 1slak imzali ve onayli (Miihiirlii) veya E-imzali emeklilik belgesi, Evraklarinin . -
(Yesil) Pasaport . edilmesi halinde;
6. Varsa eski Pasaport Hazirlanmast 15 dk
7. 18 Yagindan biiyiik olup, Ogrenime Devam Edenler icin Ogrenci Belgesi .
8.Ergin Olmayanlar igin Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden
veya Niifus Miidiirliigiinden verilecek muvafakati
9. Engelli Olan Cocuklar i¢in Saglik Raporu
1. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat asamasinda bizzat bulunmak zorundadir.
2. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
3. Pasaport Defter Bedelinin miiracattan once ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmast. .
. . _ . Basvuruda istenen
. 4. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet) Miiracaat o
Hizmet Damgali . . . belgelerin ibraz
16 . 5. Gorev Onayina Dayanilarak Diizenlenmis Pasaport Talep Formu Evraklarinin . A
(Gri) Pasaport . edilmesi halinde;
6. Varsa eski Pasaport Hazirlanmasi
7

. Ergin Olmayanlar igin Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin olmamas1 halinde; Annenin/Babanin Noterden
veya Niifus Midiirliigiinden verilecek Muvafakati
8. Engelli Olan Cocuklar Igin Saglik Raporu




1. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat asamasinda bizzat bulunmak zorundadir.
2. T.C. Kimlik Kart1/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
3. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet)

4. Pasaport Defter Bedelinin miiracattan 6nce ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmast. . Talep
P N . . i . L Miiracaat Olusturulduktan
Umuma Mahsus |5. Pasaport Har¢ Bedelinin (Ogrenim Gorenler Harig) miiracattan 6nce ilgili Bankaya veya vergi Dairesine yatirilmasi . .
17 . Evraklarinin Sonra Islemin
(Bordo) Pasaport (6. Eski Pasaport Hazirlanmasi | Sonuglandirilmast;
7. Ergin Olmayanlar i¢in Anne ve Babanin Birlikte Miiracaat1 miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden ¢ 10 dk ’
Muvafakati
8. Ogrenime Devam Edenler igin Ogrenci Belgesi (Sistem Uzerinden Gériilebiliyorsa Fiziki Olarak istenmez)
9. Engelli Olan Cocuklar I¢in Saglik Raporu
1. T.C. Kimlik Kart/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
2. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (2 Adet)
3. Disisleri Bakanliginin sitesinden alinacak “Diplomatik Pasaport Bagvuru Formu” (Bilgisayar ortaminda doldurulacak)
4. Pasaport Defter Bedeli Odendi Dekontu/Makbuzu. Bu Bedel Sadece (Tiirkiye Is Bankasi'nin Disisleri Bakanlig Miiracaat Basvuruda istenen
18 Diplomatik Subesi Nezdindeki Diplomatik e-Pasaport hesabina yatirilabilmektedir.)IBAN:TR 15 0006 4000 0014 3680 0203 18 Evraklarmm belgelerin ibraz
Pasaport 5. Ergin Olmayanlar i¢in Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin Olmamas1 halinde; Annenin/Babanin Noterden edilmesi halinde;
. e e . Hazirlanmast
veya Niifus Miidiirliigiinden verilecek muvafakati 20 dk
6. 18 Yasindan biiyiik olup, Ogrenime Devam Edenler Icin Ogrenci Belgesi
7. Engelli Olan Cocuklar i¢in Saglik Raporu
8. Pasaport alacak kisinin yag1 dikkate alinmaksizin sahsen ya da vekilinin bagvurusu esastir.
1- ALO 199 Vatandas Etkilesim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi tizerinden randevu
olusturulmasi gerekmektedir.
2- 15 yasim tamamlamug herkesin biyometrik verisi alinacagindan sahsen bagvurmasi esastir.
3- Kimlik Kart1 bedelinin ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine miiracattan dnce yatirilmasi gerekmektedir.
Tiirkiye 4-15 yas ve lizerindeki kisilerden 1 adet 5x6 cm ebatlarinda Biyometrik Fotograf istenir. Basvuruda istenen
Cumhuriyeti  |5- Miiracaat eden kisinin kimlik bilgilerinde tereddiit edilmesi halinde Niifus Ciizdani, Siiriicti Belgesi, Pasaport, Miiracaat bsl elerin ibraz
19 Kimlik Karti | Uluslararas1 Aile Ciizdam, Av. Kimlik Kart1, Askeri Kimlik Kart1, Yabancilara mahsus Ikamet Tezkeresi gibi Evraklarinin . g A
L - o - . L edilmesi halinde;
(TCKK) Bagvuru |belgelerden biri ile verdigi fotografin kendisine ait oldugunun ispati istenir. Hazirlanmasi
. . D - - oo T - . . 10 dk
Islemleri 6-5. maddede sayilan belgelerden hi¢biri yok ise veya ibraz ettigi belge kisinin kimligini ve fotografin1 ispata yeterli
goriilmiiyorsa ana, baba, es, 18 yasini tamamlamis kardes veya gocugundan biri ile birlikte miiracaat edilir.
7-6. maddede sayilan kisilerde yok veya miiracaat aninda kisi ile birlikte gelemiyorsa ikamet edilen flge Niifus
Miidiirliigiine kisiyi tantyan 2 kisi ile birlikte miiracaat edilir. Tlgili ilce Niifus Miidiirliigiince Kolluk Kuvvetlerinden
tahkikat yaptirildiktan sonra geregi yapilir.
1. ALO 199 Vatandas Etkilesim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi {izerinden randevu
alinmasi gerekmektedir.
e . |2. Sirtict Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati1 gerekmektedir. . Bagvuruda istenen
Siiriicii Belgelerine e N Miiracaat L
20 iliskin Ts ve 3. Siiriicti Olur Saglik Raporu, Evraklarnin belgelerin ibraz
¥ ¥ 4. Suriicti Belgesi Degerli Kagit Bedeli ve Harg bedeli ile Vakif bedelinin ilgili banka, PTT ve Vergi Dairelerine edilmesi halinde;
Islemler Hazirlanmasi

yatirilmasi,
5. 1 adet 5X6 cm ebatlarinda Biyometrik Fotograf,
NOT: Yukarida sayilan belgelerin sistem tizerinden temin edilebilmesi halinde fiziki olarak istenmez.

15 dk




1. Kimlik Paylagimi Sistemi tizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik kart1 6rnegine erisebilen
kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus midiirligiinden talep etmeksizin Kimlik Paylagimi Sistemi
iizerinden temin ederler. (5490 sayili Kanunun 45.maddesinin 7.bendi)

Niifus Kayit  |2. Kigiler; kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise Miiracaat
Ornegi ve yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarini kullanarak e-Devlet kapisi tizerinden sorgulayabilir,
21 : . R . o L . N Evraklarinin
Yerlesim Yeri  |sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapisi iizerinden alinan belgeler, niifus Hazurlanmast 2dk
Belgesi miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun 44.maddesinin
5.bendi)
3. Yabanci yetkili makamlara verilmek iizere niifus kayit 6rneginin istenilmesi halinde 1slak imzali ve miihiirli niifus
kayit 6rneginin Izmir Valiligi Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiinden apostil isleminin yaptiriimas: gerekebilir.
Uluslararasi 1. Bagvuru sahibine ait niifus ciizdam, kimlik karti, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdani, kamu kurumlari .
. . . Bagvuruda istenen
Belgeler kimlik kart1 vb. belgelerden en az birisi Miiracaat belgelerin ibraz
22 (Formiil A,B,C) [2. Dilekge ( Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.) Evraklarinin . g S
- . . . . .. e edilmesi halinde
(Evlenme Ehliyet |3. Evlenme Ehliyet Belgesi talep edilen kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri Hazirlanmast 5 dk
Belgesi) 4. Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin onayli sureti ile vekilin kimligi
1. Adres beyan1 kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii igerisinde sahsen miiracaat edilerek yapilir. Ayn1 konutu
paylasan aile fertleri birbiri yerine adres beyaninda bulunabilir. Giivenli elektronik imza ile de konut bos ise adres
bildirimi yapilabilir.
2. Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig: ile beyan edilen adreste baskasinin
olup olmadig: kontrolii yapilir. Sistemde konutta kayitli kimse yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani Miiracaat
tescil edilir.
Adres B . . T Evrakl 5dk
23 evam g, Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden beyanin H:Zlafrlxz?;

teyit edici fatura veya abonelik belgesi (Elektrik, Su, Dogalgaz, Sabit Telefon) istenir.
4. Birlikte oturduklarini beyan eden kisiler, birlikte miiracat ederler. Islemi yapan memurun beyanda siiphe duymas1
halinde Kolluk Kuvvetlerince tahkikat yapilmasini talep eder tahkikat sonucuna gore igslem sonuglandirilir. Geg

bildirim veya gercege aykir1 Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca Idari Para Cezas1 uygulanr.
Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.




1. Aile kiitiigiine tescili talep edilen usuliine gore onaylanmis adli veya idari makam kararinin asli ile noter veya dis
temsilcilik tarafindan onaylanmig veya ilgili iilkenin yetkili makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmis
Tiirkce terclimesi,

2. Adli veya idari makam kararinda kesinlesme serhi yok ise kararin verildigi iilke kanunlarina gore kesinlestigine dair
onaylanmis belge veya yazinin asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmis veya ilgili iilkenin yetkili
makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmig Tiirkge terctimesi,

1.Miiracaatin

Bagvuruda istenen
belgelerin ibraz
edilmesi halinde;

3. Kimlik kart1 veya pasaport fotokopileri, taraflardan biri yabanci ise kimlik veya pasaportun noter tasdikli Tiirkge Alinmasi, * Basvurunun
- . [terciimesi, 2. Komisyon
Yabanci Ulke A di 4. Vekil araciligi ile yapilacak miiracaatlarda noter tarafindan diizenlenen fotografli 6zel vekaletnamenin asli veya Karari, al1nr.nas1 30dk
Veya Idari .- . *Komisyon Karari,
24 Makamlarinca onaylanmis aslina uygun drneg, 3. Komisyon bagvuru tarihinden
) 5. Yerlesim yeri adresi izmir olanlar {1 Miidiirliigiimiizden basvuruda bulunabilir. Tiirkiye'de yerlesim yeri yoksa Kararinin 19
Verilen Kararlarin . . . L . itibaren 3 hafta
s . |Adana, Ankara, Antalya, Bursa, Diyarbakir, Erzurum, Gaziantep, Istanbul, Izmir, Kayseri, Konya, Kahramanmaras, Olumlu Olmas1 .
Tescili Islemleri . . e g et .. . . . . igerisinde
Samsun, Siirt, Sivas Trabzon, Sanlurfa ve Van il miidiirliiklerinden birine bagvuru yapilabilecektir. Halinde Niifus *  Komisvon
NOT: YABANCI MAKAMLARCA DUZENLENMIS BELGELERIN APOSTIL EDILMIS NOTER ONAYLI Kiitiiklerine Kararmim r)llu fus
TURKCE TERCUMESININ; APOSTIL EDILMEMIS ISE; TURKIYE'DEKI BAGLI BULUNDUGU ULKE Tescil Kitiiklerine tescili 7
KONSOLOSLUGU TARAFINDAN TASDIK EDILDIKTEN SONRA, ULKE TEMSILCILIGININ BULUNDUGU ‘s ofinil icerisinde
ILIN VALILIGINCE, YABANCI TEMSILCILIK ANKARA’DA ISE DISISLERI BAKANLIGINCA “BELGEDEKI 78 ¢
IMZAVEMUHUR ............ KONSOLOSLUGUNA AITTIR.” SEKLINDE TASDIGI SONRASI NOTER ONAYLI
TURKCE TERCUMESININ OLMASI GEREKMEKTEDIR.
Klm“k Kamna? Her iki belgeninde (Kimlik Karti-Siiriicii Belgesi) yeni tip olmasi sartiyla sahsen bagvurulmasi durumunda Siiriicii .
Siirticti Belgesi LT X . S i . .. Miiracaatin
25 S Belgesi bilgileri Kimlik Kartina aktarilir. Bu iglem igin herhangi bir {icret 6denmez. Bu islemden sonra yurt iginde 3dk
Bilgilerini Alinmasi

Yiikleme

stirlicli belgenizi arag kullanirken yaninizda bulundurma yiikiimligiiniiz ortadan kalkar.
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Aday ve Naklen
Atamalar I¢in
Miiracaat

* ADAY MEMURLAR

. Tam Tesekkiillii Devlet Hastanesinden Alinacak Saglik Kurul Raporu

. Ogrenim Belgesi (Ash veya lgili Kurumlarca Onayli Fotokopisi)

. Niifus Ciizdan Fotokopisi

. Niifus Kayit Ornegi

. Adli Sicil Kaydi

. Vesikalik Fotograf (6 Adet)

. Askerlik Durum Belgesi (Erkek adaylar i¢in)

. Bilgisayar Isletmeni Sertifikas1 veya Bilgisayar Dersi Gordiigiine Dair Okuldan Belge

. Mal Bildirim Formu (http://personel.icisleri.gov.tr. Adresindeki “Ornek Formlar ve Dilekgeler Linkinden Temin
Edilecek ve Imzalanacak.)

10. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (Fotografli Olarak 2 Adet Bilgisayar Ortaminda Doldurulacak
ve Imzalanacak)

11. Dilekge

12. KPSS Yerlestirme Sonug Belgesi (OSYM ’nin Sitesinden Almacak)

O 0 ~NOoO Ol &~ WN -

Atama
evraklarinin
hazirlanmasi

Istenilen belgelerin
tam olmas1 halinde
15 Giin

*NAKLEN ATAMA

. Tam Tesekkiillii Devlet Hastanesinden Alinacak Saglik Kurul Raporu

. Ogrenim Belgesi (Ash veya Ilgili Kurumlarca Onayli Fotokopisi)

. Niifus Ciizdan Fotokopisi

. Niifus Kayit Ornegi

. Adli Sicil Kaydi

. Vesikalik Fotograf (6 Adet)

. Askerlik Durum Belgesi (Erkek adaylar igin)

. Bilgisayar Isletmeni Sertifikas1 veya Bilgisayar Dersi Gordiigiine Dair Okuldan Belge

. Mal Bildirim Formu (http://personel.icisleri.gov.tr. Adresindeki “Ornek Formlar ve Dilekgeler Linkinden Temin
Edilecek ve Imzalanacak.)

10. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (Fotografli Olarak 2 Adet Bilgisayar Ortaminda Doldurulacak
ve Imzalanacak)

11. Dilekge

12. KPSS Yerlestirme Sonug Belgesi (OSYM nin Sitesinden Almacak)

O 0O NO Ol WN P

Atama
evraklarinin
hazirlanmasi

Istenilen belgelerin
tam olmasi halinde
30 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi Veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracat Yeri : Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii Tkinci Miiracat Yeri : Izmir Valiligi

Isim : Dr. Yurdanur ASA Isim :Hulusi DOGAN

Unvan : 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : [smetkaptan mah. Hiirriyet bulv. No:16-1 Adres : Anafartalar cad. No:2 Konak
Tel 12324457372 Tel :232 45582 38

Faks 2324257300 Faks 2324419183

E-Posta : izmir@nvi.gov.tr E-Posta : izmir@nvi.gov.tr
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